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1. Nazwa firmy

Kazda dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od jej formy organizacyjno-prawne;j,
musi by¢ prowadzona pod jakas nazwa. Jest to niezbedny element, ktdry identyfikuje
firme, jest jej znakiem rozpoznawczym, a takze narzedziem marketingowym, dlatego
nie mozna bagatelizowac jej znaczenia i decyzje o nazwie podja¢ po naprawde
gruntownych przemysleniach.

Na poczatek kwestie prawne. Zgodnie z zapisami w kodeksie cywilnym
przedsiebiorca zawsze dziata pod firmg, czyli w potocznym rozumieniu pod witasna
nazwa.

Firma, czyli nazwg jednoosobowe]j dziatalnosci gospodarczej, jest zawsze imie
i nazwisko jej wtasciciela, co oczywiscie nie wyklucza wtaczenia do niej dodatkowego
okreslenia, wskazujgcego np. na przedmiot wykonywanej dziatalnosci, np. ,,Salon urody
Maria Kowalska”, czy tez okreslenia fantazyjnego, nie narzucajgcego jednoznacznych
skojarzen, np. ,ABC Jan Nowak”. Natomiast firmg osoby prawnej (m.in. spétek
kapitatowych) jest jej nazwa z okresleniem formy prawnej, ktéra moze by¢ podana
w skrécie, np. ,,ABCS.A”

Przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, dziata
zawsze pod jedng firmg (nazwa) i takg ma obowigzek podawac¢ w obrocie prawnym
i gospodarczym. Nie ma mozliwosci, aby jedna osoba fizyczna miata wpisanych do
ewidencjidziatalnosci gospodarczejkilka réznych podmiotow. Zawsze jest to jedna firma,
ktérej obowigzkowaq czescig nazwy jest imie i nazwisko wiasciciela. Oczywiscie mozliwe
jest nadanie nazw zwyczajowych dla dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci.
Niedopuszczalne jednak jest postugiwanie sie nimi w kontaktach gospodarczych czy
urzedowych, np. uzywanie przemiennie okreslen bedacych nazwami poszczegdinych
punktéw ustugowych, czyli raz ,Ustugi ksero Jan Kowalski”, a innym razem ,Naprawa
sprzetu komputerowego Jan Kowalski”, kiedy faktyczna, czyli ta podana w rejestrach
urzedowych, nazwa brzmi ,Ustugi dla biur Jan Kowalski”. Tak wiec rejestrujgc swoj
biznes, musisz podac te nazwe, ktdra bedziesz postugiwat sie w obrocie gospodarczym.
Cho¢ zwykle lepiej jest, gdy nazwa nie jest zbyt rozbudowana, bo to zdecydowanie
utatwia jej zapamietanie, to jednak z formalnego punktu widzenia nie ma zadnych
ograniczen co do jej dtugosci.

Zgodnie z artykutem 433 Kodeksu cywilnego nazwa firmy powinna zasadniczo
odrodznia¢ sie od nazw innych przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$¢ na tym
samym rynku, przy czym kodeks nie precyzje zakresu terytorialnego owego rynku, wiec
na dobrg sprawe nie wiadomo, czy nalezy bra¢ pod uwage rynek regionalny, czy moze
zdecydowanie szerzej, np. rynek europejski. Generalnie chodzi o to, aby zapobiega¢
nieuczciwym praktykom korzystania z renomy innego przedsiebiorcy. Nie wybieraj wiec
nazwy podobnej do istniejgcych, szczegdlnie do nazw firm, ktére majg juz wyrobiong
marke na rynku.

Nazwa nie moze tez wprowadzac swoim brzmieniem w btad potencjalnych klientéw
czy kontrahentéw, czyli zawiera¢ nieprawdziwych informacji. Moze to dotyczy¢ zakresu
dziatalnosci (sugerowanie, ze zajmujesz sie czyms innym niz w rzeczywistosci, np. pod
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nazwa ,Agencja ubezpieczeniowa Jan Kowalski” prowadzisz ustugiz zakresu ubezpieczen
i posrednictwa kredytowego), osoby bedacej jej wiascicielem (np. wykorzystanie
w nazwie nazwiska badz pseudonimu jakiejs znanej osoby, co mogtoby sugerowac, ze
jest ona wtascicielem firmy), miejsca dziatalnosci oraz zrédet zaopatrzenia (np. ,Buty
wtoskie” w przypadku sklepu sprzedajacego obuwie sprowadzane z Chin).

Dobrze dobrana nazwa jest atutem firmy i moze byé¢ skutecznym narzedziem
marketingowym. To ona ksztattuje wyobrazenie o twoim przedsiebiorstwie. Powinna
by¢ nodna, tatwa do zapamietania, ale rowniez wymdwienia i zapisania, dzieki czemu
zmniejsza sie ryzyko nieprawidtowej identyfikacji firmy. Dobrze, gdy bedzie budzi¢
pozytywne skojarzenia i bedzie wtasciwa dla danej branzy i w danym kregu kulturowym.
Wykluczone jest natomiast uzywanie wulgaryzmow, czy stéw majacych negatywny
wydzwiek.

Pamietaj, ze nazwa twojej firmy bedzie funkcjonowata tak dtugo, jak dtugo
bedziesz prowadzit dziatalno$¢, wybierz jg wiec rozsadnie i po gtebokim namysle, nie
poddajgc sie chwilowo obowigzujagcym trendom. W niektdrych przypadkach wskazane
jest, aby odzwierciedlata to, czym sie firma zajmuje, dzieki czemu potencjalny klient
juz na etapie poszukiwania nie bedzie miat watpliwosci, ze swiadczysz ustuge, ktorej
on akurat potrzebuje. Zabieg ten nie jest jednak wtasciwy, jezeli zamierzasz prowadzi¢
przedsiebiorstwo wielobranzowe albo w niedalekiej przysztosci bedziesz rozszerzat
zakres dziaftalnosci firmy o kolejne zupetnie nowe obszary ustug czy produkcji.
W takiej sytuacji lepiej sprawdzi sie nazwa o neutralnym brzemieniu, ktdra nie bedzie
sugerowata zadnego konkretnego rodzaju dziatalnosci. Wprawdzie nazwe firmy mozna
zmieni¢ w trakcie jej prowadzenia, ale wigze sie to z koniecznoscig zmiany danych we
wszystkich urzedach, na pieczatkach, pismach firmowych itd., a przede wszystkim
oznacza koniecznos¢ ponownej pracy nad rozpoznawalnoscig marki.

Jesli wymyslites dla swojej firmy oryginalng nazwe i nie chcesz, aby jakikolwiek inny
przedsiebiorca uzyt jej do oznaczenia swojego przedsiebiorstwa czy produkowanych
przez niego wyrobdw, mozesz jg zastrzec jako znak towarowy w Urzedzie Patentowym
www.uprp.pl.



2. Lokal — siedziba firmy

Siedzibg firmy moze by¢ zaréwno specjalnie na ten cel przeznaczone odrebne
pomieszczenie, jak rowniez wydzielona cze$¢ mieszkania, zaréwno twojego, jak i tego,
ktére wynajmujesz bgdz ktérego jestes lokatorem.

Planujac dziatalno$¢ gospodarczg, powinienes rozwazy¢, czy bedzie ci potrzebny
oddzielny lokal na biuro. Musisz wzigé pod uwage, jaki rodzaj dziatalnosci bedziesz
wykonywac i jak duzego w zwigzku z tym potrzebujesz pomieszczenia. Zastanowic sie,
czy w niedalekiej perspektywie bedziesz zatrudni¢ pracownika, dla ktérego konieczne
bedzie stworzenie stanowiska pracy? Czy bedziesz przyjmowaé klientéw w siedzibie
firmy, czy moze twoja dziatalnos$¢ bedzie polegata na pracy zdalnej badz $wiadczonej
w siedzibie/domu klienta? W wielu przypadkach dodatkowy reprezentacyjny lokal
okazuje sie zbednym luksusem, bez ktérego firma moze sie obejs¢, a ktéry tylko
generuje zbedne koszty.

Informacje dotyczace dostepnych lokali uzytkowych na obszarze miasta,
mozna znalez¢ np. w Urzedzie Miasta, Miejskim Zarzgdzie Budynkéw Mieszkalnych,
spoétdzielniach mieszkaniowych i administracjach. Mozesz poszukaé¢ go réwniez na
wolnym rynku.

Dokumentem poswiadczajgcym prawo do lokalu sg m.in.: akt witasnosci,
spotdzielcze prawo do lokalu, umowa najmu, dzierzawy lub umowa uzyczenia
(bezptatne udostepnienie lokalu).

Jezeli dziatalnos$¢ gospodarczg chcesz prowadzi¢ w mieszkaniu, ktére nie jest twojg
wtasnoscig, a jestes jedynie jego najemca, musisz uzyskaé na to zgode wtasciciela.
Nawet jezeli masz prywatne mieszkanie i w nim chcesz zorganizowac biuro swojej
firmy, to w niektérych przypadkach bedziesz musiat uzyska¢ dodatkowe pozwolenia.

| tak, jezeli dziatalno$¢ prowadzona bedzie w mieszkaniu spoétdzielczym, jego
wtasciciel powinien powiadomi¢ o tym spotdzielnie i uzyska¢ od niej zgode, ale tylko
w sytuacji, gdy bedzie sie to wigzato ze zmiang sposobu korzystania lub przeznaczenia
catosci lub czesci lokalu. Ma to miejsce wtedy, gdy wykonywana dziatalno$¢ ma
wptyw na zmiane warunkdéw: bezpieczernstwa pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowotnych, higieniczno-sanitarnych, ochrony srodowiska badz na zmiane wielkosci
lub uktadu obcigzen. W takiej sytuacji bedziesz potrzebowat réwniez zgody nadzoru
budowlanego.

Jezeli prowadzenie firmy w domu miatoby wptyw na wysokos$¢ optat czynszowych
(wywdz Smieci, korzystanie z windy, Scieki, sprzatanie klatki schodowej), bedziesz
musiat powiadomic o tym spotdzielnie w formie pisemnej (nie jest konieczne uzyskanie
zgody). Musisz liczy¢ sie z tym, ze spotdzielnia prawdopodobnie bedzie w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig pobiera¢ wyzsze optaty za wydzielong czes¢ mieszkania.
Ich wysokos¢ zazwyczaj jest okreslona w statutach i regulaminach spétdzielni. Przy
ustalaniu wysokos$ci optat brana jest pod uwage powierzchnia uzytkowa lokalu
przeznaczona na dziatalnos$¢ gospodarcza.

Natomiast o zamiarze prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w prywatnym
mieszkaniu, dobrze jest poinformowaé wspdlnote mieszkaniowg (nie jest konieczne
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uzyskanie jej zgody), nawet jezeli jest to tzw. dziatalno$¢ nieuciazliwa. Wprawdzie
nie ma przepisu naktadajgcego taki obowigzek, jednak zasada dobrych stosunkéw
sgsiedzkich tego wymaga. W takiej sytuacji mozesz spodziewad sie, ze bedziesz ponosit
wieksze wydatki zwigzane z utrzymywaniem czesci wspdlnej nieruchomosci, jezeli
uzasadnia to sposdb korzystania z lokalu, np. czeste wizyty klientéw.

Oczywiscie zarejestrowanie firmy pod adresem zamieszkania nie jest tozsame

z faktycznym prowadzeniem tam dziatalnosci. Jezeli tak bedzie w twoim przypadku, nie
masz obowigzku informowania spdétdzielni czy wspdlnoty o tym fakcie.
Jezeli twoje mieszkanie bedzie miejscem faktycznego wykonywania dziatalnosci, w nim
bedziesz miat biuro firmy, i na ten cel wygospodarujesz oddzielne pomieszczenie (pokadj),
ktére bedzie catkowicie wytgczone z funkcji mieszkalnych, masz obowigzek zgtosié¢ ten
fakt do urzedu gminy/dzielnicy na formularzu IN-10 (osoby fizyczne) — formularz do
pobrania na stronie Urzedu m.st. Warszawy www.um.warszawa.pl. Masz na to 14 dni
od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Pamietaj, ze takie zgtoszenie powoduje obowigzek
optacania za wydzielong czes¢ mieszkania wyzszego podatku od nieruchomosci.

Podatek od nieruchomosci przeznaczonejna prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej
w 2011 r. w Warszawie wynosi 21,05 zt za 1 m? powierzchni uzytkowej, natomiast za
budynki mieszkalne 0,67 zt za 1 m2. Musisz wiec liczy¢ sie z tym, ze za metr mieszkania
wydzielonego na potrzeby firmy, zaptacisz podatek w zdecydowanie wiekszej
wysokosci, niz za pozostatg cze$¢ mieszkania. Przyktadowo, jezeli masz mieszkanie
o powierzchni 60 m?, w ktdrym na cele prowadzenia dziatalnosci wydzielony zostat
pokdj o powierzchni 12 m?, to podatek od nieruchomosci, jaki bedziesz musiat zaptacic,
wyniesie 284,76zt (12x21,05 + 48x0,67).

Nie musisz dokonywaé takiego zgtoszenia, jezeli mieszkanie bedzie jedynie
miejscem zarejestrowania twojej firmy, a faktyczne biuro, czyli miejsce, gdzie m.in.
przechowywane bedg wszystkie dokumenty firmy, bedzie sie znajdowato w innym
lokalu. Zgtoszenie takie nie bedzie rowniez konieczne, gdy pomieszczenie, w ktédrym
prowadzisz dziatalnosé¢, stuzy jednoczesnie celom mieszkalnym, to znaczy ten sam pokdj
jest réwnoczesnie miejscem, w ktérym $pisz i pracujesz. Poniewaz w takiej sytuacji
nie zostaty wytaczone jego funkcje mieszkalne, nie ma podstaw do opodatkowania
go wedtug wyzszej stawki podatku. Dopiero catkowite pozbawienie wybranego
pomieszczenia funkcji mieszkalnych, czyli przeznaczenie go w catosci na potrzeby
firmy, powoduje koniecznos¢ optacania podatku w wysokosci przewidzianej dla lokali
zajetych na prowadzenie dziatalnosci.

2.1. Dziatalnos¢ prowadzona w domu - rozliczenie kosztéw

Chociaz biuro w domu wigze sie z koniecznoscig zaptacenia do gminy wyzszego
podatku od nieruchomosci, to daje réwniez pewne korzysci. Przede wszystkim nie
ponosisz kosztdw zwigzanych z wynajeciem lokalu, a podatek od nieruchomosci
ptacony od czesci przeznaczonej na dziatalnosé mozesz zaliczyé do kosztéw uzyskania
przychodow.



Wydzielajgc cze$¢ mieszkania na cele dziatalnosci, mozesz wydatki zwigzane
z biezaca eksploatacjg zaliczy¢ do kosztédw uzyskania przychodu. Aby skorzystaé z tej
mozliwosci, niezbedne jest Sciste okreslenie, jaka cze$¢ mieszkania wykorzystywana
bedzie wytgcznie na potrzeby prowadzenia firmy. Ustalasz procentowy udziat
powierzchni przeznaczonych na firme w powierzchni catego mieszkania i takg czes¢
wydatkéw mieszkaniowych uwzgledniasz w odliczeniach. Zatézimy, ze na potrzeby
dziatalnosci wydzielite$S pokdj o powierzchni 10 m?, co stanowi 10% powierzchni
twojego mieszkania. Tak wiec mozesz wliczy¢ w koszty uzyskania przychodu np. 10%
czynszu za mieszkanie (nie kazdy urzad skarbowy kwalifikuje czynsz jako wydatek firmy,
wiec sprawd? jak to jest w twoim urzedzie), taki sam procent wydatkdéw na energie,
wode, gaz, centralne ogrzewanie, wydatki poniesione na remont tego pomieszczenia.

Jezeli zechcesz wyposazy¢ pokdj przeznaczony na dziatalnos¢ w nowe meble,
mozesz sobie ten wydatek réwniez zaliczy¢ w koszty. Warunek — te meble muszg by¢
rzeczywiscie wykorzystywane dla celdw dziatalnosdci. Kosztem uzyskania przychodu
beda wydatki na artykuty papiernicze, komputer, drukarke itd. Bez problemu odliczysz
wydatkinazakup biurka, fotela, czy regatéw, ale juz zakup np. kompletu wypoczynkowego
bedziesz musiat uzasadnié rzeczywistymi potrzebami i wykaza¢ zwigzek z osigganym
przychodem, czyli udowodni¢, ze jest on niezbedny do wykonywania dziatalnosci, np.
do przyjmowania klientéw. Problemy z zaliczeniem takich wydatkow jako koszty, moga
pojawic sie w sytuacji, kiedy sprzety zakupione na firme znajdujg sie w pomieszczeniu,
ktére wykorzystywane jest rowniez jako pomieszczenie mieszkalne, i stuig
domownikom do celdw prywatnych. Takie koszty z duzym prawdopodobiefnstwem
zostang zakwestionowane przez urzad skarbowy.

Wydatki zwigzane z telefonem najlepiej rozlicza¢ na podstawie bilingu, natomiast
optaty za abonament telefoniczny réznie traktowane sg przez urzedy skarbowe, dlatego
lepiej wczesniej dowiedz sie, czy w ogdle bedziesz mdgt go zaliczy¢é w koszty, a jezeli
tak, to w jakiej proporcji. Najbezpieczniej jednak miec¢ telefon zarejestrowany na firme,
woéwczas zaréwno abonament jak i koszty potgczen bedziesz mogt w catosci zaliczy¢ do
kosztédw uzyskania przychodu.

Najwazniejszg zasada jest, ze to ty jako podatnik musisz udowodnié¢ zwigzek
pomiedzy ponoszonymi kosztami a osigganym przychodem. Na udokumentowanie
tych wydatkéw moga by¢ sporzadzone dowody wewnetrzne, w ktérych podawane
sg kwoty poniesionego wydatku, obliczone w czesci przypadajacej na dziatalnos¢ na
podstawie odpowiednich faktur czy rachunkow.

Pamietaj, aby wszystkie rzeczy zakupione na firme znajdowaty sie w wydzielonej
na te potrzeby czesci mieszkania, jak réwniez o tym, aby nie byto tam przedmiotéw
prywatnych. Dzieki temu, przy ewentualnej kontroli urzedu skarbowego, nie bedziesz
miat probleméw z udowodnieniem, ze pomieszczenie to jest catkowicie wytgczone
z funkcji mieszkalnych i wykorzystywane jedynie na potrzeby wykonywanej dziatalnosci.
Wykazesz w ten sposdb zwigzek miedzy prowadzong dziatalnoscig, a poniesionymi
wydatkami i bez problemu zakwalifikujesz je do kosztow uzyskania przychodu.



3. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej

Pomimo ogdlnej zasady ustanawiajgcej swobode dziatalnosci gospodarczej, istniejg
dziatalnosci podlegajace tzw. reglamentacji. Oznacza to, ze do ich wykonywania, poza
uzyskaniem wpisu w rejestrze przedsiebiorcéw, bedziesz musiat uzyskaé stosowny
wpis w rejestrze dziatalnosci regulowanej, koncesje, zezwolenie lub licencje. Pamietaj
wiec, aby przed otwarciem firmy sprawdzi¢, czy twoja dziatalnos¢ nie bedzie podlegata
jednemu z ograniczen, a jezeli tak, zadbaj o uzyskanie stosownego wpisu lub zezwolenia.

Prowadzenie dziatalnosci objetej reglamentacjq bedziesz mégt rozpoczac dopiero
po uzyskaniu odpowiedniego zezwolenia, koncesji, licencji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej.

Ze wzgledu na warunki umozliwiajgce prowadzenie dziatalnosci reglamentowanej
w Polsce, wyrdzni¢ mozna cztery podstawowe grupy dziatalnosci gospodarczej
podlegajacej ograniczeniu:

1) dziatalnos¢ koncesjonowana,

2) dziatalnos$¢ regulowana,

3) dziatalnos¢ licencjonowana,

4) dziatalno$¢ wymagajgca zezwolenia lub zgody.

Odrebng kategorig ograniczen objete sg dziatalnosci, do ktérych prowadzenia
wymagane jest posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych. Jednak
w wiekszosci przypadkéw nie bedzie wymagane, abys to ty, jako wtasciciel firmy
posiadat takie uprawnienia, a wystarczajace bedzie, ze zatrudnisz osobe, ktéra takie
niezbedne kwalifikacje posiada.

3.1. Dziatalnos¢ koncesjonowana

Decyzje o udzieleniu, odmowie udzielenia, zmianie, cofnieciu lub ograniczeniu
zakresu koncesji wydaje minister wtasciwy ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci
gospodarczej, wymagajacej uzyskania koncesji. Koncesji udziela sie na czas oznaczony,
nie krétszy niz 5 lat i nie dtuzszy niz 50 lat, chyba ze przedsiebiorca wnioskuje
o udzielenie koncesji na czas krétszy.

O udzielenie koncesji wystepowa¢ mogg wszyscy przedsiebiorcy na réwnych
prawach. Zasady udzielania koncesji regulujg art. 46-62 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Szczegdtowe warunki wykonywania dziatalnosci koncesjonowanych reguluja
przepisy odrebnych aktow prawnych.

Lista dziatalnosci wymagajacych uzyskania koncesji wymieniona jest w zataczniku nr 1.

3.2. Dziatalnos¢ regulowana

Dziatalnoscig regulowang okresla sie dziatalno$¢ gospodarczg, ktérej wykonywanie
wymaga spetnienia szczegdlnych warunkéw, okreslonych przepisami prawa. Jezeli
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przepis odrebnej ustawy branzowej stwierdza, ze dany rodzaj dziatalnosci, ktéry chcesz
prowadzic¢ jest dziatalnoscig regulowang, bedziesz mdgt jg wykonywad, jezeli spetniasz
warunki okreslone przepisami tej ustawy i po uzyskaniu wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej. Rejestr ten jest prowadzony przez organ wskazany w danej ustawie.

Organ prowadzacy rejestr wpisuje przedsiebiorce na podstawie ztozonego
przez niego wniosku wraz z oswiadczeniem o spetnianiu warunkédw wymaganych do
wykonywania tej dziatalnosci. Organ prowadzgcy rejestr dziatalnosci regulowanej
wydaje z urzedu zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru, co oznacza, ze
jezeli spetniasz stawiane warunki, urzad musi wydac ci stosowne zaswiadczenie.
Ponadto w sytuacji, gdy od ztozenia twojego oswiadczenia o spetnianiu warunkéw
do wykonywania danej dziatalnosci uptyneto 14 dni, a organ prowadzgcy rejestr nie
wystawit ci zaswiadczenia o wpisie, mozesz rozpoczaé wykonywanie dziatalnosci.
Wystarczy, ze powiadomisz pisemnie o tym fakcie wtasciwy urzad.

Zasady uzyskania wpisu w rejestrze dziatalnosci regulowanej okreslajg art. 64-74
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

Lista dziatalnosci regulowanych wymieniona jest w zatgczniku nr 2.

3.3. Dziatalnos¢ licencjonowana

Zgodnie z zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej uzyskania licencji

wymaga dziatalnos¢ zwigzana z transportem drogowym. Szczegétowo reguluja to:

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity Dz. U.
2007 nr 125, poz. 874, z pdin. zm.),

e ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tekst jednolity Dz. U.
2007 nr 16, poz. 94, z pdin. zm.).

Licencji w zakresie transportu drogowego udziela sie na czas oznaczony nie krotszy
niz 2 lata i nie dtuzszy niz 50 lat, uwzgledniajac wniosek przedsiebiorcy.
Licencji udziela sie na wykonywanie:
— transportu drogowego takséwka,
— krajowego transportu drogowego osdb samochodem nie bedgcym takséwka,
— krajowego transportu rzeczy,
— miedzynarodowego transportu rzeczy,
— transportu kolejowego.

Organem wtasciwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub
cofniecia licencji w zakresie transportu drogowego jest:
1) wkrajowym transporcie drogowym —starosta wtasciwy dla siedziby przedsiebiorcy,
2) w przewozach takséwkowych — wajt, burmistrz lub prezydent miasta,
3) w miedzynarodowym transporcie drogowym — minister wiasciwy do spraw
transportu.
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Licencje na transport kolejowy wydaje sie na czas nieokreslony. Organem
wtasciwym do udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia licencji jest Prezes
Urzedu Transportu Kolejowego.

3.4. Dziatalnos$¢ wymagajaca uzyskania zezwolenia
Obowigzkiem uzyskiwania zezwolenia objetych jest bardzo wiele dziedzin
dziafalnosci gospodarczej, ktore regulowane sg szczegétowymi przepisami ustaw

wymienionych w art. 75 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.
Dziatalnosci wymagajace uzyskania zezwolenia wymienione sg w zataczniku nr 3.
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4. Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

4.1. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej — wskazowki
dotyczace wypetnienia wniosku CEIDG-1

Zanim rozpoczniesz prowadzenie swojego biznesu, musisz dokona¢ formalnego
zgtoszenia swojej dziatalnosci do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) www.ceidg.gov.pl.

CEIDG to centralny system prowadzony przez Ministra Gospodarki, stanowigcy
ogolnopolskg baze oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w Polsce
i umozliwiajacy zatozenie firmy przez Internet.

W celu zgtoszenia firmy sktadasz wypetniony formularz zintegrowany CEIDG-1,
ktéry poza czescig gtdwng sktada sie z dodatkowych wnioskéw CEIDG-MW, CEIDG-RB,
CEIDG-RD, CEIDG-SC, CEIDG-PN, CEIDG-POPR (zatgcznik nr 4).

We wniosku gtéwnym CEIDG-1 podajesz m.in.:

e dane osobowe,

e nazwe firmy,

e adres dziatalnosci gospodarczej,

e date rozpoczecia dziatalnosci,

e rodzaje dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),

e przewidywang liczbe osdb zatrudnionych,

o forme, w jakiej bedziesz optacat podatek dochodowy,

e informacje o rodzaju prowadzonej dokumentacji rachunkowej oraz miejscu jej
przechowywania,

e wiasciwy dla ciebie urzad skarbowy (jezeli jako forme opodatkowania wybierzesz
ksiege przychoddéw i rozchodéw lub ryczat ewidencjonowany, to podajesz urzad
wtasciwy dla twojego miejsca zamieszkania, jezeli wybierzesz opodatkowanie na
podstawie karty — urzad zgodny z adresem siedziby gtéwnej firmy, czyli miejscem
w ktorym faktycznie jest wykonywana dziatalnosc),

e dane dotyczace rachunku bankowego zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig
(jezeli taki posiadasz),

¢ informacje na temat udzielonego petnomocnictwa do prowadzenia twoich spraw
(dostepne od 1 stycznia 2012 r.).

Czes¢ CEIDG-MW stuzy wskazaniu dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci.
Wypetniasz jg, gdy dziatalnos$¢ bedziesz prowadzit w wiecej niz jednym miejscu, np.
gdy bedziesz miat kilka punktéw ustugowych. Dla potrzeb urzedu statystycznego, poza
wskazaniem adreséw dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci, podaje sie tez
osobno dla kazdego z nich rodzaje wykonywanej dziatalnosci (kody PKD).

Czes¢ CEIDG-RD jest kontynuacja poprzednich czesci CEIDG-1 i CEIDG-MW.
Wypetniasz j3, jezeli ilos¢ rodzajow dziatalnosci, ktére podates w CEIDG-1, przekracza
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9 (bo tylko na tyle kodéw PKD jest miejsce w formularzu gtéwnym) lub masz wiecej
niz dwa dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci (bo tylko tyle mozesz podaé
w formularzu CEIDG-MW).

Czes¢ CEIDG-RB dotyczy informacji na temat posiadanych rachunkéw bankowych
i jest kontynuacjg formularza gtéwnego. Wypetniasz go jedynie, gdy masz wiecej niz
jeden rachunek zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Czes¢ CEIDG-SC dotyczy udziatu w spotkach cywilnych. Wypetniasz go, jezeli jestes$
wspolnikiem w wiecej niz jednej spétce cywilnej. Jezeli prowadzisz jedng dziatalnos¢
w formie spétki cywilnej, informacje taka podajesz w formularzu gtéwnym.

Czes¢ CEIDG-PN dotyczy informacji o udzielonych petnomocnictwach (dostepne od
1 stycznia 2012 r.). Wypetniasz go, gdy ustanowite$ wiecej niz jednego petnomocnika.
Wohpisanie danych osoby do wniosku nie oznacza jego ustanowienia. Muszg to by¢
petnomocnicy juz ustanowieni zgodnie z odrebnymi przepisami (np. Kodeks cywilny,
Kodeks postepowania administracyjnego i inne)

Ostatnia czes¢ CEIDG-POPR stuzy dokonywaniu ewentualnych korekt btedéw
popetnionych przy wypetnianiu ww. czesci wniosku.

Whiosek CEIDG -1 jest jednoczesnie:

1) wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéow gospodarki
narodowej (REGON)

Po przestaniu odpowiednich danych przez CEIDG do witasciwego urzedu
statystycznego, zostanie nadany twojej firmie numer REGON. Niepowtarzalny numer
identyfikacyjny REGON jest nadawany osobie fizycznej tylko raz. Oznacza to, ze nawet
gdy zlikwidujesz dziatalnos¢ gospodarczg, ale po jakims czasie bedziesz chciat ponownie
zaczg¢ dziatac jako jednoosobowy przedsiebiorca, bedziesz to robit pod niezmienionym
numerem. W czasie, kiedy twoja firma bedzie formalnie zamknieta, twodj numer
przechowywany bedzie w zbiorze historycznym i nie bedzie nadany zadnemu innemu
podmiotowi.

Informacje o twoim numerze REGON otrzymasz za pomocg wyszukiwarki CEIDG.
Informacja taka udostepnianajest rowniez na stronie internetowej GUS www.stat.gov.pl
i jest to rownoznaczne z potwierdzeniem dokonania wpisu w rejestrze REGON. Urzedy
statystyczne wydaja zaswiadczenia o nadanym numerze REGON wytgcznie na zgdanie
przedsiebiorcy, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od otrzymania zgdania. Numer REGON
mozna sprawdzi¢ na stronie www.stat.gov.pl/regon. Nie masz obowigzku postugiwania
sie tym numerem w kontaktach urzedowych ani w obrocie gospodarczym. Nie musisz
go rowniez podawac na pieczatce czy drukach firmowych.

2) zgloszeniem identyfikacyjnym lub aktualizacyjnym na potrzeby NIP

Kazdy podatnik ma obowigzek posiadania Numeru Identyfikacji Podatkowej
(NIP). W momencie zgtoszenia swojej jednoosobowej firmy do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, twéj prywatny NIP automatycznie stanie sie
réwniez NIP-em twojej firmy.
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Zgodnie z zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej numerem tym
masz obowigzek postugiwac sie w obrocie prawnym i gospodarczym oraz umieszczac go
we wszystkich oswiadczeniach pisemnych. Numer NIP stuzy réwniez twojej identyfikacji
jako przedsiebiorcy we wszystkich rejestrach urzedowych, w tym réwniez w CEIDG.

3) oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od
0sob fizycznych

Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT sktadasz we
whiosku CEIDG. Tak wiec jeszcze przed formalng rejestracjg firmy musisz zdecydowac,
w jakiej formie bedziesz rozliczat sie z urzedem skarbowym.

Prowadzac jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg bedziesz moégt rozlicza¢ sie
w jednej z czterech dostepnych form:

e karta podatkowa,

e ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych,

e podatek wedtug stawki liniowej,

e podatek na zasadach ogdlnych wedtug skali podatkowe;j.

Przed podjeciem decyzji sprawdz przede wszystkim dostepnosé poszczegdlnych
form dla planowanego biznesu, moze sie bowiem okaza¢, ze dziatalno$¢, ktérag
zamierzasz wykonywac, wyklucza mozliwos$é rozliczania sie za pomoca prostszych form,
czyli karta lub ryczattem.

Decydujgc sie na wybor opodatkowania na zasadach ogdlnych, ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych lub podatku liniowego, zaznaczasz tylko odpowiednig
rubryke we wniosku CEDIG. Natomiast jezeli zdecydujesz sie na karte podatkowa,
to rejestrujgc firme mozesz dodatkowo dotgczyé do wniosku CEDIG zgtoszenie na
formularzu PIT-16.

Wyboru formy opodatkowania dokonujesz raz na caty rok kalendarzowy. Pamietaj
wiec, aby byfa to decyzja przemyslana i poparta analizg finansowg planowanego
przedsiewziecia, poniewaz zmiany na inng forme bedziesz mdgt dokona¢ dopiero po 1
stycznia nastepnego roku (bedziesz miat na to czas do 20 stycznia). Nawet jezeli okaze
sie, ze wybrany sposdb optacania podatku jest dla ciebie niekorzystny, nie bedziesz
mogt sie z niego wycofac przed zakoriczeniem roku.

4) zgtoszeniem ptatnika sktadek albo jego zmiany dla potrzeb ubezpieczen
spotecznych

CEIDG ma obowigzek przestaé odpowiednie dane do wtasciwej jednostki terenowej
ZUS, ktora na podstawie danych zawartych w formularzu rejestracyjnym, sporzadza
pierwszorazowe dokumenty zgtoszenia ptatnika sktadek ZUS ZFA oraz alternatywnie
ZUS ZBA - informacja o numerach bankowych pfatnika sktadek (w przypadku gdy
dokonates zgtoszenia takiego numeru w formularzu CEIDG-RB), i/lub ZUS ZAA — adresy
prowadzenia dziatalnosci przez ptatnika sktadek (w przypadku, gdy w formularzu
CEIDG-MW zgtosite$s dodatkowe adresy wykonywania dziatalnosci gospodarczej).
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CEIDG przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku CEIDG-1 wraz zinformacjg
o dokonaniu wpisu do wtasciwego urzedu skarbowego, Giéwnego Urzedu
Statystycznego i Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego po dokonaniu wpisu.

Whniosek o wpis firmy do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej mozesz ztozy¢:

1) za posrednictwem strony internetowej www.ceidg.gov.pl. Pierwszym krokiem
jest zarejestrowanie sie w systemie, nastepnie zalogowanie do CEIDG, i wreszcie
wypetnienie wniosku on-line. Przy jego wypetnianiu mozesz postuzy¢ sie kreatorem,
ktéry przeprowadzi cie ,krok po kroku” przez cata procedure lub dokonaé tego przy
uzyciu tradycyjnego formularza CEIDG-1. Wniosek bedziesz mdgt ztozyc¢ elektronicznie,
ale tylko w sytuacji, gdy posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny, bgdz podpiszesz
go podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Profil zaufany jest bezptatng metoda potwierdzania tozsamosci obywatela
w systemach elektronicznej administracji — to odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. Aby uzyska¢ profil
zaufany nalezy najpierw zatozy¢ konto na stronie www.epuap.gov.pl, a nastepnie
potwierdzi¢ swoje dane w jednym z punktéw potwierdzen, ktédrymi sg m.in. oddziat
ZUS, urzad skarbowy, urzad wojewddzki. Doktadne informacje na temat podpisu
i mozliwosci jego uzyskania znajdujg sie na stronie Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej www.epuap.gov.pl, zakfadka ,profil zaufany”. Profilu
zaufanego bedziesz mdgt uzywac nie tylko w celu rejestracji firmy, ale takze przy okazji
dokonywania wszelkich zmian we wpisie, jak réwniez do zatatwiania wielu spraw
administracyjnych za posrednictwem Internetu.

Istnieje  mozliwos¢ ztozenia wniosku bez koniecznosci posiadania podpisu
elektronicznego i rejestracji w systemie. Wéwczas w ciggu 7 dni od wypetnienia wniosku
on-line na stronie www.ceidg.gov.pl nalezy wydrukowac go i udac sie do urzedu gminy
w celu weryfikacji tozsamosci i potwierdzenia wniosku.

2) w dowolnym urzedzie gminy/miasta/dzielnicy w Polsce, bez wzgledu na twoje
miejsce zamieszkania — osobiscie lub listem poleconym (w przypadku przestania
whniosku listem poleconym, wtasnoreczny podpis ztozony pod wnioskiem musisz
potwierdzi¢ notarialnie). Jezeli zdecydujesz sie na osobiste ztozenie wniosku o wpis do
CEIDG, organ gminy potwierdzi twojg tozsamos¢ oraz przyjecie wniosku. Musisz mie¢
wiec ze sobg dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc. Urzagd ma
obowigzek przeksztatci¢ wniosek na forme elektroniczng i przesta¢ go do CEIDG nie
podzniej niz nastepnego dnia roboczego od jego otrzymania.

Podsumowujac, zgtoszenia swojej firmy do CEIDG mozesz dokona¢ na piec
sposobow, poprzez:

e zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line i ztozenie go elektronicznie
(dot. tylko sytuacji posiadania jednego z podpisow, o ktérych byta mowa powyzej);
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e zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line, wydrukowanie
i zaniesienie go do gminy;

e bez logowania sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line, wydrukowanie
i zaniesienie go do gminy;

e pobranieiztozenie wniosku papierowego w urzedzie gminy/miasta/dzielnicy, ktory
gmina przeksztatca na wniosek elektroniczny i przesyta do CEIDG;

e przestanie wniosku z poswiadczonym notarialnie podpisem listem poleconym
do dowolnie wybranego urzedu gminy, w tym przypadku rowniez jest on
przeksztatcany w gminie na wniosek elektroniczny i przesytany do CEIDG.

Wopis firmy dokonywany jest nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu do CEIDG poprawnego wniosku.

Wohpis zostaje dokonany z chwilg zamieszczenia danych w CEIDG.

Pamietaj, aby formularz wypetni¢ czytelnie, bez skresler i poprawek, poniewaz nie
zostanie on przyjety przez urzednika. Jezeli zajdzie taka koniecznos¢, wszelkich korekt
powinienes dokonywaé w czesci CEIDG-POPR wniosku.

Potwierdzenie ztozenia wniosku otrzymasz na wskazany adres poczty
elektronicznej.

Zarowno wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jak i dokonanie zmian we
wpisie sg zwolnione z optat. Nie s3 wydawane ,papierowe” zaswiadczenia o wpisie
do CEIDG, majg one posta¢ dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony
internetowej CEIDG. Zaswiadczeniem o wpisie jest wydruk ze strony internetowej
CEIDG. Organy administracji publicznej nie mogg domagac sie od ciebie okazywania,
przekazywania lub zatgczania do wnioskéw zaswiadczen o wpisie.

4.1.1. Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

Jedna z informacji, jaka bedziesz musiat poda¢ we wniosku o wpis do ewidencji
dziaftalnosci gospodarczej, jest okreslenie przedmiotu dziatalnosci zgodnie z kodami
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci 2007 (PKD).

Nie ma ograniczen, co do ilosci kodéw wpisanych we wniosku. Teoretycznie
mogtbys wiec podac nawet te, ktére nie beda powigzane z rzeczywiscie prowadzong
dziafalnoscia. Dziatanie takie jednak nie ma wiekszego uzasadnienia, poniewaz zakres
wykonywanej dziatalnosci mozesz rozszerzy¢ w dowolnej chwili. Skup sie wiec na
wymienieniu tylko tych rodzajéw dziatalnosci, ktére bedziesz faktycznie wykonywat
po otwarciu firmy, oraz tych, o ktére planujesz rozszerzy¢ zakres swojej dziatalnosci
W najblizszym czasie. Warto to uwzglednic¢ rejestrujac firme, aby w niedalekiej
przysztosci nie byto potrzeby ponownego wypetniania wniosku i ewentualnej wizyty
w urzedzie. Zgtaszanie zmian, podobnie jak rejestracja, jest zwolnione z opfat.

W formularzu CEIDG-1 jako pierwszy powiniene$ podac¢ kod dziatalnosci gtéwnej,
przewazajacej. Na kolejnych pozycjach pozostate obszary dziatalnosci. Kod powinien
sktadad sie z czterech cyfr i litery i w takiej formie nalezy go podawac.

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci dostepna jest m.in. na stronie Gtéwnego Urzedu
Statystycznego www.stat.gov.pl/klasyfikacje. Tam tez znajdujg sie wyjasnienia do
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klasyfikacji, na podstawie ktérych tatwiej bedzie ci dopasowac odpowiednie dla twojej
dziafalnosci kody PKD. Polskg Klasyfikacje Dziatalno$ci mozna znalez¢ rowniez na wielu
innych stronach internetowych m.in. www.pkd-24.pl, www.klasyfikacje.pl.

Na stronie www.stat.gov.pl/klasyfikacje dostepna jest wyszukiwarka klasyfikacji,
dzieki ktorej, poprzez wpisanie odpowiedniej frazy, mozesz szybko odnalez¢ wtasciwy
kod, bez koniecznosci zagtebiania sie w lekture catej klasyfikacji. Jezeli jednak
zdecydujesz sie na tradycyjny sposob poszukiwania odpowiedniego kodu PKD, to
przegladanie klasyfikacji rozpocznij od najwyzszego poziomu, czyli przejrzenia sekcji,
jestich 21 i sg opisane bardzo ogdlnie, i wybierz te odpowiadajgca twojej dziatalnosci.
Przejdz nastepnie do czesci jej poswieconej i wybierz dziat, ktéry zawiera obszary
dziatalnosci powigzane z tg planowang przez ciebie. Znajdziesz tam sie szczeg6towe klasy
i podklasy, sposrdd ktorych musisz wybrac te najbardziej odpowiadajgce dziatalnosci
twojej przysztej firmy. Najnizszy poziom, czyli podklasy sg szczegétowo opisane, co
zdecydowanie utatwi ci dopasowanie zakresu dziatalnosci do odpowiedniego kodu
PKD. Ostateczny kod powinien sktadac sie z czterech cyfr i jednej litery. Cho¢ w teorii
moze brzmi to skomplikowanie, w praktyce nie jest to zadanie bardzo trudne do
wykonania, wymaga jednak poswiecenia sporej ilosci czasu. Jezeli jednak bedziesz
miat problem z zakwalifikowaniem swojej dziatalnosci do odpowiedniej grupy PKD,
skorzystaj z pomocy najblizszego urzedu statystycznego.

4.1.2. Miejsce wykonywania dziatalnosci

Jezeli swojg dziatalnos¢ bedziesz wykonywat pod innym adresem niz miejsce
zamieszkania, wowczas dodatkowo okreslasz to miejsce i podajesz jego adres.
W formularzu jest to okreslone jako adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci.
Jezeli masz poza nim dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci (siedziby/oddziaty),
musisz je podaé w czesci CEIDG-MW whniosku. W sytuacji, gdy adres gtéwnego miejsca
wykonywania dziatalnosci jest taki sam, jak twdj adres zamieszkania, rubryki 10
whiosku CEIDG-1 nie wypetniasz.

4.1.3. Data rozpoczecia dziatalnosci

Zgodnie z zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej juz w dniu
ztozenia wniosku do CEIDG mozesz rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg i dokonywacé
wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem firmy. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy
twoja dziatalno$¢ objeta jest jakas forma reglamentacji i wymaga wczesniejszego
uzyskania wpisu w odpowiednich rejestrach, uzyskania zezwolenia lub koncesji.
W takiej sytuacji dziatalnos¢ mozesz rozpoczgé dopiero po ich uzyskaniu.

Pamietaj, ze samo wypetnienie wniosku na platformie www.ceidg.gov.pl nie jest
tozsame z jego ztozeniem. Wniosek uwaza sie za ztozony, jezeli zostat on podpisany.
Bedzie tak w sytuacji, gdy posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP.
Natomiast jezeli nie dysponujesz takimi podpisami, a zarejestrujesz firme w systemie,
bedziesz musiat w ciggu 7 dni, liczonymi od dnia wypetnienia elektronicznie wniosku,
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zgtosi¢ sie do urzedu gminy z wydrukowanym i wiasnorecznie podpisanym
formularzem CEIDG-1, w celu jego ztozenia i potwierdzenia twojej tozsamosci. Dopiero
ten dzien bedzie formalnie dniem ztozenia wniosku, czyli moze byc¢ traktowany jako
dzien rozpoczecia dziatalnosci. Jezeli w ciggu 7 dni nie dopetnisz obowigzku dokoriczenia
procesu rejestracyjnego, wypetniony przez ciebie wniosek w Centralnej Ewidencji
zostanie automatycznie usuniety z bazy i catg procedure bedziesz musiat rozpoczaé od
poczatku.

Aby rozpoczgé dziatalnos¢ nie musisz czekaé na uzyskanie zaswiadczenia
o wypisie do CEIDG, poniewaz takie zaswiadczenia nie sg juz wystawiane i maja one
posta¢ dokumentu elektronicznego. Jezeli zajdzie potrzeba, zaswiadczenie mozesz
wydrukowaé bezposrednio ze strony www.ceidg.gov.pl.

Mozliwosé startu firmy w dniu ztozenia wniosku jest jednak tylko danym ci
przywilejem, a nie obowigzkiem, dlatego nic nie stoi na przeszkodzie, abys jako date
poczatku swojej dziatalnosci wskazat pdzniejszy termin niz dzien ztozenia wniosku.
Pamietaj, ze od dnia podanego jako dzien rozpoczecia dziatalnosci w formularzu
CEIDG-1, powstanie obowigzek optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne i rozliczania sie z urzedem skarbowym.
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5. Pozostate formalnosci

Zgtoszenie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jest
pierwszym i najwazniejszym etapem rejestracji firmy. Pozostajg jednak jeszcze inne
formalnosci, ktérych bedziesz musiat dopetni¢. Bedzie to zgtoszenie siebie jako osoby
ubezpieczonej do ZUS, ewentualna rejestracja jako ptatnik podatku VAT w urzedzie
skarbowym, wyrobienie pieczatki firmowej i zatozenie rachunku bankowego.

5.1. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Sktadajgc wniosek CEIDG-1, zgtosites juz swojg firme jako ptatnika sktadek, ale
dodatkowo w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalno$ci masz obowigzek zgtosic do
ubezpieczen siebie. Dokonasz tego, sktadajgc w jednostce ZUS witasciwe]j ze wzgledu
na siedzibe twojej firmy:

e formularzZUSZUA-zgtoszenie do ubezpieczen osoby ubezpieczonej—w przypadku,
gdy podlegasz obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnemu — ma to
miejsce zawsze, gdy nie sg optacane za ciebie sktadki na ubezpieczenia z innych
tytutéw (np. umowy o prace),

e |ubZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli podlegasz wytacznie
ubezpieczeniu zdrowotnemu. Ma to miejsce w sytuacji, gdy nastepuje zbieg
tytutdéw do ubezpieczen, czyli poza prowadzeniem firmy, osiggasz zumowy o prace
czy umowy zlecenia dochody powyzej minimalnego wynagrodzenia, od ktorych
odprowadzane s3 sktadki na ubezpieczenia spoteczne. Ubezpieczenie zdrowotne
jest zawsze obowigzkowe.

Nie ma koniecznosci osobistej wizyty w siedzibie ZUS, poniewaz oba formularze
mozesz przesta¢c w formie elektronicznej, jezeli posiadasz podpis elektroniczny,
lub papierowej za posrednictwem poczty. Oczywiscie mozesz je réwniez ztozyc
bezposrednio w jednostce terenowej ZUS.

Jezeli zatrudnisz pracownikéw, kazdego z nich bedziesz musiat zgtosic¢ na formularzu
ZUS ZUA, podobnie osobe wspédtpracujacg, czyli matzonka, dzieci, rodzicow, jezeli
pomagaja przy prowadzeniu twojej dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie pozostajg
z tobg we wspdlnym gospodarstwie domowym.

W sytuacji, gdy wiasna firma bedzie twoim jedynym tytutem do ubezpieczen,
jako przedsiebiorca bedziesz podlegat obowigzkowo ubezpieczeniu emerytalnemu,
rentowemu, wypadkowemu i zdrowotnemu, a dobrowolnie ubezpieczeniu
chorobowemu.

O ile do ubezpieczen spotecznych musisz sie zgtosi¢ w ciggu 7 dni, to do
ubezpieczenia chorobowego, jako nieobowigzkowego, mozesz przystgpi¢ w dowolnym
terminie. Opfacanie sktadek na ubezpieczenie chorobowe, daje ci prawo do skorzystania
ze Swiadczen w przypadku choroby, macierzynstwa oraz choroby dziecka. Pamietaj
jednak, ze dzien przystgpienia do tego ubezpieczenia nie oznacza, ze automatycznie
mozesz dostac zasitek chorobowy, czyli zachorowad i z tytutu niezdolnosci do pracy
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pobieraé zasitek z ZUS. Prawo takie przystuguje ci dopiero po uptywnie 90 dni
nieprzerwanego i terminowego optacania sktadek. Zaptacenie sktadki z opdznieniem
czy tez w niepetnej wysokosci, skutkuje ustaniem ubezpieczenia, co oznacza, ze
90 dniowy okres wyczekiwania jest liczony od poczatku. Zasitek opiekunczy, czyli
Swiadczenia z tytutu opieki nad dzieckiem lub innym cztonkiem rodziny, przystuguje
bez okresu wyczekiwania.

Minimalna podstawa, od ktérej obliczane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
nie moze by¢ nizsza niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia. Sktadka
w takiej wysokosci obowigzuje przez caty rok kalendarzowy.

Jezeli otworzysz dziatalno$¢ po raz pierwszy lub ponownie, ale po uptywnie
co najmniej 60 miesiecy od zamkniecia poprzedniego biznesu, bedziesz miat
prawo do optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne od kwoty wynoszacej 30%
obowigzujagcego w danym roku minimalnego wynagrodzenia. Taka ulga bedzie
przystugiwata ci przez 24 miesigce od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

Sktadke na ubezpieczenie zdrowotne bedziesz musiat optaca¢ w takiej samej
wysokosci, co przedsiebiorca prowadzacy dfugoletnig dziatalno$¢. Oblicza sie jg od
podstawy, ktdra nie moze by¢ nizsza niz 75% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
w sektorze przedsiebiorstw w czwartym kwartale poprzedniego roku kalendarzowego.
Tak wiec bez wzgledu na to, czy dopiero zaczynasz prowadzenie firmy, czy robisz to juz
kolejny rok, obowigzuje cie taka sama minimalna sktadka na ubezpieczenia zdrowotne.

Prowadzgc dziatalno$¢ masz obowigzek obliczaé i rozlicza¢ sktadki nalezne na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy (jezeli nie przystuguja ci
preferencje w optacaniu sktadek) w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA oraz optacaé
sktadki za kazdy miesigc kalendarzowy do 10 dnia nastepnego miesigca, jezeli optacasz
sktadki tylko za siebie, lub do 15 dnia nastepnego miesigca w przypadku, gdy optacasz
je réwniez za inne osoby.

5.2. Urzad Skarbowy - zgtoszenie rejestracyjne na potrzeby podatku VAT

Jako przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza masz prawo do
skorzystania ze zwolnienia z podatku VAT, do momentu przekroczenia w ciggu roku
wartosci sprzedazy w wysokosci 150 tys. zt, bgdZ proporcjonalnie nizszej, gdy dziatalnos¢
rozpoczniesz w trakcie roku. Pamietaj jednak, ze jezeli nie bedziesz ,vatowcem”, czyli
zarejestrowanym podatnikiem VAT, nie bedziesz mogt wystawiaé faktur VAT, jak réwniez
rozlicza¢ podatku VAT.

Jezeli bedziesz chciat zrezygnowac z przystugujgcego ci zwolnienia, mozesz tego
dokonaé zaréwno przed rozpoczeciem dziatalnosci, jak i w trakcie jej prowadzenia
(przed poczatkiem miesigca, w ktérym zamierzasz zrezygnowac ze zwolnienia). W tym
celu musisz ztozyé formularz rejestracyjny VAT-R lub VAT-RU — jezeli bedziesz dokonywa¢é
transakcji z podmiotami z innych panstw Unii Europejskiej. Koszt rejestracji wynosi 170 zt.

Zgtoszenia dla potrzeb podatku VAT dokonujesz w urzedzie skarbowym wtasciwym
ze wzgledu na miejsce wykonywania czynnosci opodatkowanych, czyli miejsce
wykonywania dziatalnosci.

21



Oznacza to, ze jezeli mieszkasz np. w Piasecznie i tam tez prowadzisz dziatalnosc,
to zaréwno podatek dochodowy, jak i podatek VAT ptacisz w urzedzie skarbowym
w Piasecznie. Natomiast jezeli mieszkasz w Piasecznie, ale dziatalnos¢ prowadzisz
w Warszawie (np. sklep), wowczas urzedem skarbowym wtasciwym dla potrzeb
ptacenia podatku dochodowego jest urzad w Piasecznie, ale z podatku VAT rozliczysz
sie w urzedzie w Warszawie. Jezeli za$ dziatalno$¢ prowadzisz na terenie kilku urzedéw
skarbowych (np. masz sklepy w réznych dzielnicach Warszawy i Piasecznie), to podatek
VAT powinienes ptaci¢ w urzedzie skarbowym witasciwym ze wzgledu na twoje miejsce
zamieszkania.

5.3. Pieczatka firmowa

Chociaz nie jest to uregulowane zadnymi przepisami, warto posiada¢ firmowa
pieczatke. Utatwia ona kontakty zaréwno z innymi przedsiebiorcami, jak i urzedami,
np. skarbowym. Posiadanie pieczatki pomocne jest réwniez przy zaktadaniu rachunku
bankowego — banki czesto wymagajg, aby przedsiebiorca jg posiadat. Na pieczatce,
oprocz danych dotyczacych nazwy firmy i jej siedziby, umieszcza sie réwniez NIP,
mozesz takze podaé numer REGON, chociaz jak to zostato wczesniej opisane, nie jest
on juz wymagany w obrocie gospodarczym.

5.4. Rachunek bankowy

W polskim systemie prawnym nie ma przepisu naktadajgcego bezwzgledny
obowigzek posiadania przez przedsiebiorce rachunku bankowego. Posiadanie konta jest
jednak wymagane do przeprowadzania okreslonych typéw transakcji czy ptatnosci.
I tak rachunek bankowy musisz mie¢ koniecznie, gdy zawierasz transakcje z innym
przedsiebiorcy, a jednorazowa wartosc tej transakcji przekracza rownowartosé 15 000
euro. Rachunek jest rowniez niezbedny matym, $rednim i duzym przedsiebiorcom
(w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnoSci gospodarczej, czyli przedsiebiorcom
zatrudniajgcym co najmniej 10 pracownikow, ktérych roczny obrét netto ze sprzedazy
przekroczyt 2 miliony euro), prowadzacym ksiegi rachunkowe lub ksiegi przychodow
i rozchoddw, do dokonywania ptatnosci podatkdéw do US, a takze sktadek do ZUS.

Natomiast prowadzac dziatalno$é¢ na niewielka skale jako mikroprzedsiebiorca
(zatrudnienie ponizej 10 os6b i obroty nieprzekraczajgce w skali roku 2 milionéw euro),
nalezne podatki mozesz optaca¢ w kasie urzedu lub przekazem pocztowym, natomiast
sktadki na ZUS w formie przekazu pocztowego. Nie ma tez przeszkdd, abys na potrzeby
prowadzonej firmy wykorzystywat swoje konto osobiste, chyba ze wewnetrzny
regulamin banku, w ktérym masz konto, wyraznie tego zabrania.

Warto jednak, chocby ze wzgledéw praktycznych (np. przelewy do US i ZUS,
rozdzielenie wydatkdw firmowych od prywatnych), posiadaé¢ konto firmowe lub
przynajmniej odrebny od uzywanego do celéw prywatnych, rachunek oszczednosciowo-
rozliczeniowy.

Jezeli zdecydujesz sie na otwarcie rachunku firmowego, prawdopodobnie bedziesz
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poproszony przez bank o przedstawienie zaswiadczenia o wpisie twojej firmy do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, numeru NIP czy REGON. Wynikac to bedzie jednak
z wewnetrznych przepiséw bankdw, a nie z ogdlnych wymagan, poniewaz nie istniej
przepis, ktory by naktadat na ciebie takie obowigzki.

Dla wiekszej wygody warto zdecydowac sie na otwarcie rachunku w banku, ktéry ma
system bankowosci elektronicznej, a tym samym daje mozliwos¢ zarzadzania kontem
i dokonywania transakcji przez Internet czy telefon. Niezwykle wazne jest réwniez
poréwnanie propozycji wielu bankdéw, poniewaz ich oferta jest bardzo zréznicowana.
Niejednokrotnie moze sie tez okazaé, ze produkt dedykowany przedsiebiorcom jest
atrakcyjniejszy, niz ten skierowany do indywidualnych odbiorcéw, i bardziej korzystne
okaze sie zatozenie tzw. firmowego rachunku.

Na co zwracaé¢ uwage? Gtdéwnie na koszty prowadzenia rachunku, optaty za
otwarcie i miesieczng obstuge rachunku, przelewy do ZUS i US, przelewy w obrebie
banku i do innych bankéw, prowizje za wypfaty z bankomatdéw, koszty wydania karty,
dostepnos¢ linii kredytowej, optaty za wptaty gotéwki w oddziale banku.

5.5. Panstwowa Inspekcja Pracy i Panstwowa Inspekcja Sanitarna — zgtoszenie
pracodawcy

Jezeli od poczatku prowadzenia dziatalnosci bedziesz zatrudniat w swojej firmie
pracownikdw na podstawie umowy o prace, to jako pracodawca masz obowigzek
w ciggu 30 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci zawiadomi¢ na pismie wiasciwego ze
wzgledu na siedzibe firmy inspektora pracy i wtasciwego panstwowego inspektora
sanitarnego o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej dziatalnosci.

Pamietaj, ze obowigzek ztozenia zawiadomienia powstaje w momencie, gdy
zatrudniasz pierwszego pracownika na podstawie umowy o prace. Tak wiec w sytuacji,
gdy bedziesz angazowat wytgcznie na podstawie uméw cywilnoprawnych, np. umédw
zlecenia czy o dzieto, badzZ nie bedziesz miat w swojej firmie zatrudnionych zadnych
pracownikéw, nie musisz rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgtasza¢ w inspekcji
pracy.

Zgtoszenia mozesz dokonac przesyfajagc do jednostki terenowej Panstwowej
Inspekcji Pracy Karte Zgtoszenia Pracodawcy w formie papierowej lub wypetnic
elektroniczny formularz zgtoszeniowy na stronie www.pip.gov.pl.

Do Panistwowe] Inspekcji Sanitarnej zgtaszasz swojg firme, skfadajgc Karte
Zgtoszenia Pracodawcy w formie papierowej.

Jezeli dziatalno$¢ bedziesz wykonywat w Warszawie, zgtoszen takich dokonujesz w:
1) Okregowym Inspektoracie Pracy w Warszawie
ul. Lindleya 16, 00-937 Warszawa
www.warszawa.oip.pl
Bez wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, zgtoszenia mozesz
réwniez dokonaé elektronicznie poprzez strone www.zgloszenia.pip.gov.pl.
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2)

Powiatowej  Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w  m.st.  Warszawie
WWW.pssewarszawa.pis.gov.pl:

ul. Biatobrzeska 26, 00-791 Warszawa

tel. 22 622-01-89,

Obszar dziatania — Mokotow, Ursyndow, Wilandw, Wtochy, Ursus, Wola, Bemowo
ul. Hertza 8, 04-603 Warszawa

tel. 22 812-04-10

Obszar dziatania — Biatoteka, Targdwek, Praga Pdtnoc, Praga Potudnie, Wawer,
Wesota, Rembertow

ul. Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa

tel. 22 310-79-00

Obszar dziatania — Zoliborz, Bielany, Ochota, Srédmiescie

Dziatalno$¢ zarejestrowang na terenie woj. mazowieckiego zgtaszasz:

1)

2)
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we wiasciwym oddziale terenowym powiatowej inspekcji pracy, ktére
zlokalizowane sg w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach adresy
oddziatéw terenowych dostepne sg na stronie www.warszawa.oip.pl,

we wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej — adresy oddziatéw
terenowych z catego wojewddztwa mazowieckiego znajdziesz na stronie
www.wsse.waw.pl.



6. Rejestracja spotki cywilnej

Spétka cywilna w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej nie
jest przedsiebiorcy, przedsiebiorcami sg jej wspodlnicy. Dlatego tez nie wpisuje sie jej
odrebnie ani do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, ani do
Krajowego Rejestru Sadowego. Spoétka powstaje z chwilg zawarcia umowy pomiedzy
co najmniej dwoma przedsiebiorcami, ktérymi mogg by¢ osoby fizyczne badz spotki
prawa handlowego. W praktyce najczesciej spotka cywilna zaktadana jest przez
przedsiebiorcéw prowadzacych jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze.

Chociaz spétka cywilna nie jest przedsiebiorcg, to posiada wtasny REGON, NIP
i moze by¢ ptatnikiem podatku VAT. Oznacza to, ze musi by¢ zgtoszona odrebnie we
wiasciwych rejestrach.

6.1. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej

Jak wynika z powyzszego, aby wykonywac dziatalno$¢ w formie spétki cywilne;j,
najpierw musisz miec zarejestrowang wtasng firme. Takiego indywidualnego zgtoszenia
musi rowniez dokonac, o ile jeszcze nie ma, twdj przyszty wspdlnik. Tak wiec pierwszym
krokiem, ktéry bedziesz musiat zrobi¢, bedzie rejestracja firmy w CEIDG.

6.2. Umowa spotki

Kolejnym krokiem jest zawarcie umowy spoétki cywilnej i ten moment nalezy
traktowac jako powstanie spotki.

Umowa spétki nie wymaga poswiadczenia notarialnego. Nie ma tez jednego
ogdlnie obowigzujgcego wzoru takiej umowy, jednak powinna ona zawierac:

e oznaczenie wspodlnikdw,

e wyznaczenie daty zawarcia umowy,

e okreslenie siedziby spotki,

e okreslenie wspdlnego celu gospodarczego,

e wyznaczenie sposobu, w jaki wspdlnicy bedg dazyli do osiggniecia tgczacego ich
celu gospodarczego (np. poprzez oznaczenie wktaddw),

e oznaczenie okresu, na jaki zostaje zawarta (spotka moze byc¢ zawarta na czas
okreslony badz bezterminowo),

e okreslenie zakresu dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),

e wysokosc¢ i rodzaj wktadéw (mozna wnies¢ gotdwke, wiasnosc albo inne prawa,
mozna rowniez deklaracje Swiadczenia ustug na rzecz spotki),

e podziat zysku i uczestnictwo w stratach (kazdy wspdlnik jest uprawniony do
rownego udziatu w zyskach i w tym samym stosunku uczestniczy w stratach, bez
wzgledu na rodzaj i warto$¢ wniesionego przez siebie wktadu, chyba ze strony
uzgodnity inaczej. Mozna nawet zwolni¢ wspdlnika od udziatu w stratach, ale
niemozliwe jest wytgczenie go z udziatu w zyskach),

e wskazanie, kto bedzie prowadzit i reprezentowat sprawy spétki (Kodeks cywilny
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stanowi, ze kazdy wspdlnik jest uprawniony i zobowigzany do prowadzenia spraw
spotki, ale w umowie spotki wspdlnicy moga postanowic¢, ze sprawy te bedzie
prowadzit jeden lub kilku z nich, badzZ tez osoba trzecia),

e oznaczenie okresu obrotowego,

*  sposdb rozwigzania umowy.

Umowa spotki podlega podatkowi od czynnosci cywilnoprawnych. Stawka podatku
wynosi 0,5%, a podstawe opodatkowania stanowi wartos¢ wniesionych do spétki
wkfadow, wyrazonych w ztotych. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych optacasz
w urzedzie skarbowym wtasciwym ze wzgledu na siedzibe spotki, tam tez sktadasz
deklaracje PCC-3 (deklaracja w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych) i PCC-
3A (informacja o pozostatych podatnikach — zatacznik do deklaracji PCC-3). Masz na to
14 dni od momentu podpisania umowy spotki.

6.3. Urzad statystyczny

Spoétka cywilna musi posiada¢ wiasny REGON. Aby go uzyska¢, musisz wypetnié
formularz RG-1 (Wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej lub o zmiane cech objetych wpisem) i ztozy¢ go w oddziale
urzedu statystycznego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe spétki. Powinienes mieé
ze sobg réwniez zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wszystkich wspdlnikdw i umowe spotki. Rejestracji moze dokonaé samodzielnie jeden
ze wspolnikdw. Jezeli posiadasz podpis elektroniczny wniosek RG-1 mozesz ztozyé
elektronicznie przez Internet.

Whniosek i uzyskanie wpisu sg zwolnione z opfat. Gdyby$ w przysztosci chciat
przeksztafci¢ spotke cywilng w spdtke prawa handlowego, w dalszym ciggu bedziesz
dziafat pod tym samym numerem, poniewaz tego rodzaju przeksztatcenie nie wymaga
nadania nowego numeru REGON.

6.4. Urzad skarbowy

Zaktadajac spotke cywilng musisz réwniez odwiedzi¢ urzad skarbowy. Dokonujesz
tam zgtoszenia spotki, w celu uzyskania numeru identyfikacji podatkowej NIP, wyboru
formy opodatkowania, a takze rejestracji jako podatnik VAT czynny, w przypadku,
gdy w ramach spotki zrezygnujecie ze zwolnienia z podatku VAT, przystugujgcego
przedsiebiorcom rozpoczynajacym dziatalnosé.

Aby uzyskaé NIP musisz w imieniu spotki ztozy¢ w urzedzie skarbowym witasciwym
ze wzgledu na jej siedzibe formularz NIP-2 (zgtoszenie identyfikacyjne/aktualizacyjne
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej, bedacej
podatnikiem lub ptatnikiem). Do wniosku dotgczasz formularz NIP-D (informacja
o wszystkich wspdlnikach spoétki).

Tak jak byto wspomniane, jezeli od poczatku dziatalnosci spdtka zamierza rozlicza¢
sie z podatku VAT, bedziesz musiat zarejestrowac jg jako ptatnika podatku od towarow
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i ustug. Dokonujesz tego na formularzu VAT-R lub VAT-R/UE, jezeli spotka zamierza
dokonywac transakcji wewnatrzwspdlnotowych, w urzedzie wiasciwym ze wzgledu na
miejsce wykonywania dziatalnosci.

Pamietaj, ze to spdtka cywilna, a nie jej wspdlnicy, jest ptatnikiem podatku VAT.
Oznacza to, ze o ile z podatku dochodowego bedziesz rozliczat sie wedtug udziatow
w firmie, o tyle podatek VAT bedzie rozliczany wspdlnie, czyli ptatnikiem bedzie spétka.
Wystawiajgc faktury i dokonujgc rozliczen VAT bedziesz postugiwat sie NIP-em spofki,
natomiast rozliczajac sie z podatku dochodowego swoim numerem NIP.

W urzedzie skarbowym bedziesz musiat réwniez dokonac zgtoszenia wyboru
formy opodatkowania. Prowadzac spotke cywilng bedziesz mdgt to robi¢ w formie:

e karty podatkowej,

e ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych,

e podatku wedtug stawki liniowej,

e podatku na zasadach ogdlnych wedtug skali podatkowej.

Wybér opodatkowania w formie karty podatkowej nalezy zgtosi¢ na formularzu
PIT-16. Decydujac sie na ryczaft ewidencjonowany lub podatek liniowy musisz ztozy¢
pisemne oswiadczenie o wyborze jednej z tych form opodatkowania. Natomiast
nieskorzystanie z tych mozliwosci bedzie oznaczato, ze jako forme opodatkowania
wybrates opodatkowanie na zasadach ogdlnych, czyli wedtug skali podatkowej.
Wspdlnicy ustalajg wspdlne zasady prowadzenia ksiegowosci — ryczatt, ksiega
przychodow i rozchoddéw lub petna ksiegowosc.

Kazdy ze wspdlnikéw rozlicza sie z osigganych dochodéw oddzielnie w urzedzie
skarbowym wifasciwym ze wzgledu na swoje miejsce zamieszkania i to wtasnie
w nim powinienes dokonac zgtoszenia wyboru formy opodatkowania podatkiem
dochodowym.

Podsumowujac, zawigzujgc spdtke cywilng bedziesz miat obowigzek ztozenia
w urzedzie skarbowym nastepujgcych dokumentéw:

e formularz NIP-2 — zgtoszenie identyfikacyjne/aktualizacyjne osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej, bedgcej podatnikiem
lub ptatnikiem,

e formularz NIP-D — informacja o wspdlnikach spétki,

e oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania,

e formularz VAT-R — zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towaréw i ustug.

Udajac sie do urzedu skarbowego, powinienes miec ze sobg oprdécz wypetnionych
ww. formularzy, wpisy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wspdlnikdw, umowe
spotki, zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON, akt prawny do lokalu, w ktérym
bedzie miescita sie siedziba spotki, a takze numer rachunku bankowego spoéfki.
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6.5. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

W ZUS-ie w ciggu 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczen, czyli rozpoczecia
dziafalnosci spoétki, kazdy ze wspdlnikow zgtasza siebie do ubezpieczen spotecznych na
formularzu ZUS ZUA lub tylko do ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS ZZA,
w zaleznosci od tego, czy ma jeszcze inne tytuty do objecia ubezpieczeniem spotecznym,
czy tez optaca sktadki wytacznie z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Zasady te sg analogiczne jak w przypadku jednoosobowych przedsiebiorcéw i zostaty
omowione w punkcie dotyczagcym zgtoszenia do ZUS osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnosc.

W spétce cywilnej kazdy ze wspdlnikow jest ptatnikiem sktadek na witasne
ubezpieczenie. W zwigzku z tym, kazdy odrebnie powinien ztozy¢ zgtoszenie ptatnika
sktadek — ZUS ZFA z wtasnymi danymi identyfikacyjnymi: NIP i REGON (jezeli wspdlnik
spotki prowadzi réwniez odrebng dziatalno$¢ gospodarczg, inng niz dziatalno$¢
w formie spotki) lub NIP i PESEL. Nieprawidtowe jest podawanie w tym formularzu NIP
lub REGON spdtki, poniewaz wspdlnicy nie mogg by¢ zgtoszeni do ubezpieczen przez
spotke jako ptatnika sktadek.

Spoétka petni funkcje ptatnika sktadek tylko w stosunku do oséb w niej pracujacych
(np. na podstawie umowy o prace czy umowy zlecenia). Tak wiec, jezeli w swojej spotce
bedziesz zatrudniat pracownikéw, to musisz dokona¢ zgtoszenia spétki jako ptatnika
sktadek na formularzu ZUS ZFA, podajac w nim nastepujace dane identyfikacyjne: NIP
spotki, REGON spdtki, nazwe skrécong spotki oraz zgtoszenia kaidego pracownika
w terminie 7 dni od daty jego zatrudnienia na formularzu ZUS ZUA.

6.6. Rachunek bankowy
Prowadzac dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej, powinienes mieé taczny

z pozostatymi wspdlnikami rachunek bankowy, stuzacy do rozliczed zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig.
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Zatacznik nr 1. Wykaz rodzajéw dziatalnosci wymagajacych koncesji

Ip. | Rodzaj dziatalnosci

Podstawa prawna

Organ wydajacy
koncesje

Dane adresowe

1. Poszukiwanie lub
rozpoznawanie zt6z
kopalin, wydoby-
wanie kopalin ze
zt6z, bezzbiorniko-
we magazynowa-
nie substancji oraz
sktadowanie odpa-
déw w gorotworze,
w tym w podziem-
nych wyrobiskach
gbrniczych

Ustawa z dnia 4

lutego 1994 r. Prawo
geologiczne i gérnicze
(tj. Dz.U. 2005 nr 228,
poz. 1947, z pdzn. zm.)

Minister wiasciwy
do spraw
Srodowiska

Ministerstwo Srodowiska
Departament Geologii i
Koncesji Geologicznych
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa,

22 579 24 29 wew. 335
www.mos.gov.pl/dgikg

2. | Wytwarzanie i ob-
rét materiata-

mi wybuchowy-
mi, bronig, amuni-
Cjq oraz wyrobami
0 znaczeniu woj-
skowym lub poli-
cyjnym

Ustawa z 22 czerwca
2001 r. o wykonywaniu
dziatalnosci gospodar-
czej w zakresie wytwa-
rzania i obrotu materiata-
mi wybuchowymi, bronia,
amunicja oraz wyrobami i
technologia o przeznacze-
niu wojskowym lub poli-
cyjnym (Dz.U. 2001 nr 67,
poz. 679)

Minister Spraw
Wewnetrznych
i Administracji

Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji
Departament Zezwolen

i Koncesji

ul. Domaniewska 36/38
02-672 Warszawa
226014188
www.mswia.gov.pl

3. Wytwarzanie,
przetwarzanie,
magazynowanie,
przesyfanie,
dystrybucja i obroét
paliwami i energia

Ustawa z 10 kwietnia
1997r. Prawo
energetyczne (Dz. U.
2006 nr 89, poz. 625 z
pdzn. zm.)

Prezes Urzedu
Regulacji
Energetyki

Urzad Regulacji Energetyki
Departament Przedsiebiorstw
Energetycznych

ul. Chtodna 64

00-872 Warszawa

22 66162 38

www.ure.gov.pl

4. | Ochrona oséb
i mienia

Ustawa z 22 sierpnia
1997 r. o ochronie oséb
i mienia (Dz.U. 1997 nr
114, poz. 740 z pdzn. zm.)

Minister Spraw
Wewnetrznych i
Administracji

Ministerstwo Spraw We-
wnetrznych i Administracji De-
partament Zezwolen i Koncesji
ul. Domaniewska 36/38
02-672 Warszawa
226014188
www.mswia.gov.pl

5. Rozpowszechnia-
nie programow
radiowych

i telewizyjnych

Ustawa z 29 grudnia

1992 r. o radiofonii i te-
lewizji (tj. Dz.U. 2011 nr
43 poz. 226 z pdzn. zm.)

Przewodniczacy
Krajowej Rady
Radiofonii i
Telewizji

Krajowa Rada Radiofonii
i Telewizji

Departament
Koncesyjny

Skwer ks. Kardynata
Stefana Wyszyriskiego 9
01-015 Warszawa
22597 30 85/86
www.krrit.gov.pl
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6. Przewozy lotnicze | Ustawa z 3 lipca 2002 r. | Minister wtasciwy | Urzad Lotnictwa Cywilnego
Prawo lotnicze do spraw Departament Rynku
(tj. Dz.U. 2006 nr 100, transportu Transportu Lotniczego
poz. 696 z pdzn. zm.) ul. Zelazna 59
00-848 Warszawa
2252073 11/12
www.ulc.gov.pl
7. Prowadzenie Ustawa z 19 listopada Minister Ministerstwo Finansow
kasyna gry 2009 r. o grach wiasciwy do ul. Swietokrzyska 12
hazardowych spraw finanséow 00-916 Warszawa
(Dz.U. 2009 nr 201, publicznych 22 694 55 55
poz. 1540) www.mf.gov.pl

Zatacznik nr 2. Wykaz rodzajow dziatalnosci wymagajacych wpisu do

rejestru dziatalnosci regulowanych

Dane kontaktowe

napojow spirytu-
sowych

dziernika 2006 r. o wy-
robie napojow spirytu-
sowych oraz rejestra-
cji i ochronie oznaczen
geograficznych napo-
jow spirytusowych (Dz.
U. 2006 nr 208, poz.
1539, pdin. zm.)

ds. rynkéw
rolnych

Ip. | Rodzaj dziatalnosci Podstawa prawna Organ prowadzacy
rejestr
1. Przechowywanie | Ustawa z dnia 14 lipca | Marszatek Woje- | Urzad Marszatkowski Woje-
dokumentacji oso- | 1983 r. o narodowym | wodztwa wtasci- | wédztwa Mazowieckiego
bowej i ptacowej | zasobie archiwalnym wy ze wzgledu na | Departament Strategii i Rozwoju
(dziatalnos¢ nie i archiwach (tj. Dz.U. miejsce wykony- | Regionalnego
moze by¢ prowa- | 2011 nr 123 poz. 698) | wania dziatalnosci | ul. Ktopotowskiego 5
dzona przez osobe objetej wpisem 03-718 Warszawa
fizyczna) 2259798 10
www.mazowia.pl
2. Wyréb i rozlew Ustawa z dnia 22 stycz- | Minister wiasci- Ministerstwo Rolnictwa
wyrobdw winiar- | nia 2004 r. o wyrobie i | wy ds. rynkdéw rol- | i Rozwoju Wsi
skich, obrét tymi rozlewie wyrobdow wi- | nych Departament Rynkdw Rolnych
wyrobami i organi- | niarskich, obrocie tymi Wydziat Restrukturyzacji Prze-
zacja rynku wina wyrobami i organiza- tworstwa i Rejestracji Producen-
¢ji rynku win (Dz. U. téw Wyrobéw Akcyzowych
2004 nr 34, poz. 293 z ul. Wspdlna 30
pdzn. zm.) 00-930 Warszawa
226231019
www.minrol.gov.pl
3. | Wyréb lub rozlew | Ustawa z dnia 18 paz- | Minister wtasciwy | Ministerstwo Rolnictwa

i Rozwoju Wsi

Departament Rynkéw Rolnych
Wydziat Restrukturyzacji Prze-
tworstwa i Rejestracji Producen-
tow Wyrobow Akcyzowych

ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

226231019
www.minrol.gov.pl
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Wyrdb, oczyszcza-
nie, skazanie lub
odwadnianie alko-
holu etylowego

Ustawa z dnia 2 mar-
ca 2001 r. o wyrobie al-
koholu etylowego oraz
wytwarzaniu wyrobdéw
tytoniowych (Dz. U.
2001 nr 31, poz. 353, z
pdin. zm.)

Minister wiasci-
wy ds. rynkéw rol-
nych

Ministerstwo Rolnictwa

i Rozwoju Wsi

Departament Rynkéw Rolnych
Wydziat Restrukturyzacji Prze-
tworstwa i Rejestracji Producen-
tow Wyrobow Akcyzowych

ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

226231019
www.minrol.gov.pl

Wytwarzania wy-
robéw tytonio-
wych

Ustawa z dnia 2 mar-
ca 2001 r. o wyrobie al-
koholu etylowego oraz
wytwarzaniu wyrobéw
tytoniowych (Dz. U.
2001 nr 31, poz. 353, z
pdin. zm.)

Minister wiasci-
wy ds. rynkéw rol-
nych

Ministerstwo Rolnictwa

i Rozwoju Wsi

Departament Rynkéw Rolnych
Wydziat Restrukturyzacji Prze-
tworstwa i Rejestracji Producen-
tow Wyrobow Akcyzowych

ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

226231019
www.minrol.gov.pl

Wytwarzanie, ma-
gazynowanie oraz
wprowadzanie do
obrotu biokompo-
nentow

Ustawa z dnia 25 sierp-
nia 2006 r. o biokom-
ponentach stosowa-
nych w paliwach cie-
ktych i biopaliwach cie-
ktych (Dz. U. 2006 nr
169, poz. 1199 z pdin.
zm.)

Prezes Agencji
Rynku Rolnego

Agencja Rynku Rolnego

ul. Nowy Swiat 6/12

00-400 Warszawa
226617272

Oddziat Terenowy Agencji
Rynku Rolnego w Warszawie
Al. Waszyngtona 146
04-076 Warszawa
225158133
www.arr.gov.pl

Wytwarzanie bio-
gazu rolniczego lub
wytwarzanie ener-
gii elektrycznej z
biogazu rolniczego

Ustawa z dnia 25 sierp-
nia 2006 r. o biokom-
ponentach stosowa-
nych w paliwach cie-
ktych i biopaliwach cie-
ktych (Dz. U. 2006 nr
169, poz. 1199 z pdin.
zm.)

Prezes Agencji
Rynku Rolnego

Agencja Rynku Rolnego

ul. Nowy Swiat 6/12

00-400 Warszawa
226617272

Oddziat Terenowy Agencji
Rynku Rolnego w Warszawie
Al. Waszyngtona 146
04-076 Warszawa
225158133
www.arr.gov.pl

Obrét materiatem
siewnym

Ustawa z dnia 26
czerwca 2003 r. 0 na-
siennictwie (tj. Dz. U.
2007 nr 41, poz. 271z
pdin. zm.)

Wojewddzki In-
spektor Ochrony
Roslin i Nasiennic-
twa wiasciwy ze
wzgledu na miej-
sce zamieszka-
nia albo siedzibe
przedsiebiorcy

Wojewddzki Inspektorat Ochro-
ny Roslin i Nasiennictwa w War-
szawie

Dziat Nadzoru Fitosanitarnego
ul. Z6étkiewskiego 17

05-075 Warszawa
227735329,227739576
www.piorin.gov.pl/warszawa
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cowni psycholo-
gicznej dla instruk-
toréw, egzamina-
toréw i kierowcédw

czerwca 1997 r. Pra-
wo o ruchu drogowym
(tj. Dz. U. 2005 nr 108,
poz. 908 z pdin. zm.)

wodztwa wiasci-
wy ze wzgledu na
siedzibe przedsie-
biorcy lub miej-
sce zamieszka-
nia uprawnionego
psychologa

9. Konfekcjonowanie | Ustawa z dnia 18 grud- | Wojewddzki In- Wojewddzki Inspektorat Ochro-
lub obrét srodkami | nia 2003 r. o ochro- spektor Ochrony | ny Roslin i Nasiennictwa w War-
ochrony roslin nie roslin (Dz.U. 2008 Roslin i Nasiennic- | szawie

nr 133 poz. 849 z pdin. | twa witasciwy ze Dziat Nadzoru Fitosanitarnego
zm.) wzgledu na miej- | ul. Zétkiewskiego 17
sce zamieszka- 05-075 Warszawa
nia albo siedzibe |22 7735329,227739576
przedsiebiorcy www.piorin.gov.pl/warszawa

10. | Szkolenia w zakre- | Ustawa z dnia 18 grud- | Wojewddzki In- Wojewddzki Inspektorat Ochro-

sie ochrony roslin | nia 2003 r. o ochro- spektor Ochrony | ny Roslin i Nasiennictwa w War-
nie roélin (Dz.U. 2008 Roslin i Nasiennic- | szawie
nr 133 poz. 849 z pdzn. | twa wihasciwy ze Dziat Nadzoru Fitosanitarnego
zm.) wzgledu na miej- | ul. Zétkiewskiego 17
sce zamieszka- 05-075 Warszawa
nia albo siedzibe |22 77353 29,227739576
przedsiebiorcy www.piorin.gov.pl/warszawa

11. | Wykonywanie Ustawa z dnia 12 Prezes Urzedu Ko- | Urzad Komunikacji
dziatalnosci pocz- | czerwca 2003 r. Pra- munikacji Elektro- | Elektronicznej
towej niewymaga- | wo pocztowe (tj. Dz.U. | nicznej ul. Kasprzaka 18/20
jacej zezwolenia 2008 nr 189 poz. 1159) 01-211 Warszawa
(operatora poczto- 225349190
wego) www.uke.gov.pl

Delegatura UKE w Warszawie
ul. Gérnoslaska 6

00-444 Warszawa
226227399

12. | Prowadzenie stacji | Ustawa z dnia 20 Starosta wtasci- Urzad m.st. Warszawy

kontroli pojazdéw | czerwca 1997 r. Pra- wy ze wzgledy na | Biuro Dziatalnosci Gospodarczej
wo o ruchu drogowym | siedzibe przedsie- |iZezwolen
(tj. Dz. U. 2005 nr 108, | biorcy Wydziat Transportowy
poz. 908 z pdin. zm.) ul. Bohaterdéw Getta 2
00-242 Warszawa
228319233
Www.um.warszawa.pl

13. | Prowadzenie Ustawa z dnia 20 Starosta wiasci- Urzad m.st. Warszawy
osrodka szkolenia | czerwca 1997 r. wy ze wzgledy na | Biuro Dziatalnosci
kierowcow Prawo o ruchu siedzibe przedsie- | Gospodarczeji Zezwolen

drogowym (tj. Dz. U. biorcy Wydziat Transportowy

2005 nr 108, poz. 908 z ul. Bohateréw Getta 2

pdzn. zm.) 00-242 Warszawa
228319233
www.um.warszawa.pl

14. | Prowadzenia pra- | Ustawa z dnia 20 Marszatek woje- | Urzad Marszatkowski Woje-

wodztwa Mazowieckiego
Departament Nieruchomosci
i Infrastruktury

Wydziat Transportu
Drogowego

ul. Ktopotowskiego 5

03-718 Warszawa

22 587 98 31/32
www.mazovia.pl
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15. | Prowadzenie Ustawa z dnia 20 Wojewoda wtasci- | Mazowiecki Urzad Wojewddzki
osrodka doskona- | czerwca 1997 r. Pra- wy ze wzgledu na | w Warszawie
lenia techniki jazdy | wo o ruchu drogowym | miejsce wykony- | Wydziat Infrastruktury
(tj. Dz. U. 2005 nr 108, | wania dziatalnosci | Oddziat do spraw Gospodarki
poz. 908 z pdin. zm.) objetej wpisem i Komunikacji
Pl. Bankowy 3/5
00-950 Warszawa
226202453
www.mazowieckie.pl
16. | Prowadzenie szko- | Ustawa z dnia 6 wrze- | Wojewoda wtasci- | Mazowiecki Urzagd Wojewodzki
lers okresowych $nia 2001 r. o transpor- | wy ze wzgledu na | w Warszawie
kierowcow wyko- | cie drogowym (tj. Dz. miejsce wykony- | Wydziat Infrastruktury
nujacych transport | U. 2007 nr 125, poz. wania dziatalnosci | Oddziat do spraw Gospodarki
drogowy 874 z pdin. zm.) objetej wpisem i Komunikacji
PI. Bankowy 3/5
00-950 Warszawa
226202453
www.mazowieckie.pl
17. | Prowadzenie kur- | Ustawa z dnia 28 paz- | Marszatek woje- | Urzad Marszatkowski Woje-
séw doksztatcajg- | dziernika 2002 r. o wodztwa wiasci- | wodztwa Mazowieckiego
cych dla kierow- przewozie drogowym | wy ze wzgledu na | Departament Nieruchomosci
cédw przewozgcych | towaréw niebezpiecz- | siedzibe przedsie- |i Infrastruktury
towary niebez- nych (Dz. U. 2002 nr biorcy Wydziat Nieruchomosci
pieczne 199, poz. 1671 z poin. ul. Ktopotowskiego 5
zm.) 03-718 Warszawa
225331042
www.mazovia.pl
18. | Dziatalnosci Ustawa z dnia 27 lipca | Prezes Narodo- Narodowy Bank Polski
kantorowa 2002 r. wego Banku Pol- | Oddziat Okregowy
Prawo dewizowe (Dz. | skiego w Warszawie
U. 2002 nr 141, poz. Pl. Powstanicéw Warszawy 4,
1178 z pdin. zm.) P.O. Box. 1017
00-950 Warszawa
226208079,226207412
www.nbp.pl
19. |Swiadczenia ustug | Ustawa z dnia 13 paz- | Marszatek woje- Urzad Marszatkowski Woje-
turystycznych dziernika 1995 r. Pra- wddztwa wihasciwy | wédztwa Mazowieckiego
obejmujacych: po- | wo towieckie (tj. Dz. ze wzgledu na sie- | Departament Srodowiska
lowania wykony- U. 2005 nr 127, poz. dzibe albo miej- Biuro towiectwa
wane przez cudzo- | 1066) sce zamieszkania | ul. Skoczylasa 4
ziemcow na tery- przedsiebiorcy 03-472 Warszawa
torium Rzeczpo- 2259793 69
spolitej Polskiej www.mazowia.pl
oraz polowania za
granica
20. | Organizacja ksztat- | Ustawa z dnia 5 grud- | Okregowa Rada Osrodek Doskonalenia Zawodo-

cenia podyplomo-
wego lekarzy

i lekarzy denty-
stow

nia 1996 r.
o zawodach lekarza
i lekarza dentysty

(Dz.U. 2008 nr 136 poz.

857 z pdzn. zm.)

Lekarska wtasci-

wa dla siedziby or-
ganizatora prowa-
dzenia ksztatcenia

wego Lekarzy i Lekarzy Denty-
stow Okregowej Izby Lekarskiej
w Warszawie

ul. Nowogrodzka 62a (VI p.)
02-002 Warszawa
223131970,223131975
www.oil.org.pl
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21.

Prowadzenie indy-
widualnej prakty-
ki lekarskiej, indy-
widualnej specja-
listycznej prakty-
ki lekarskiej i gru-
powej praktyki le-
karskiej

Ustawa z dnia 5 grud-
nia 1996 r. o zawodach
lekarza i lekarza denty-
sty (Dz.U. 2008 nr 136
poz. 857 z pdin. zm.)

Okregowa Rada
Lekarska wiasci-
wa dla siedziby or-
ganizatora prowa-
dzenia ksztatcenia

Okregowa Izba Lekarska w War-
szawie

Komisja Praktyk Lekarskich

ul. Gréjecka 65a

02-094 Warszawa

228229601

www.oil.org.pl

22.

Organizacja ksztat-
cenia podyplomo-
wego pielegniarek
i potoznych

Ustawa z dnia 5 lipca
1996 r. o zawodach pie-
legniarki i potoznej (tj.
Dz. U. 2001 nr 57, poz.
602 z pdzn. zm.)

Okregowa Rada
Pielegniarek i Po-
foznych wtasciwa
dla miejsca pro-
wadzenia ksztat-
cenia

Warszawska Okregowa Izba Pie-
legniarek i Potoznych

ul. Nowy Swiat 63

00-042 Warszawa

228268477

WwWw.woipip.pl

23.

Prowadzenia indy-
widualnej prakty-
ki pielegniarek, po-
toznych, indywidu-
alnej specjalistycz-
nej praktyki pie-
legniarek, potoz-
nych, albo grupo-
wej praktyki pie-
legniarek, potoz-
nych

Ustawa z dnia 5 lipca
1996 r. o zawodach pie-
legniarki i potoznej (tj.
Dz.U. 2001 nr 57, poz.
602 z pdzn. zm.)

Okregowa Rada
Pielegniarek i Po-
toznych wiasciwa
dla miejsca pro-
wadzenia ksztat-
cenia

Warszawska Okregowa Izba Pie-
legniarek i Potoznych

ul. Nowy Swiat 63

00-042 Warszawa

228268477

WWW.wWoipip.pl

24.

Prowadzenie za-
ktadu leczniczego
dla zwierzat

Ustawa z dnia 21 grud-
nia 1990 r. o zawodzie
lekarza weterynarii i
Izbach Lekarsko-Wete-
rynaryjnych (tj. Dz.U.
2009 nr 93, poz. 767 z
pdin. zm.)

Okregowa Rada
Lekarsko-Wetery-
naryjna wtasciwa
ze wzgledu na sie-
dzibe zaktadu lecz-
niczego

Warszawska lzba Lekarsko-We-
terynaryjna

ul. Nowoursynowska 159
02-776 Warszawa
228530928
www.wilw.waw.pl

25.

Organizacja imprez
turystycznych oraz
posredniczenie

na zlecenie klien-
tow w zawieraniu
umow o os$wiad-
czenie ustug tury-
stycznych

Ustawa z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. o ustugach
turystycznych (tj. Dz.U.
2004 nr 223, poz. 2268
z pdin.zm.)

Marszatek woje-
wodztwa wtasci-
wy ze wzgledu na
siedzibe przedsie-
biorcy

Urzad Marszatkowski Woje-
woédztwa Mazowieckiego
Departament Kultury, Promocji
i Turystyki

Wydziat Turystyki

ul. Okrzei 35

03-715 Warszawa

22597 95 00

www.mazovia.pl

26.

Ustugi detektywi-
styczne

Ustawa z dnia 6 lipca
2001 r. o ustugach de-
tektywistycznych (Dz.U.
2002 nr 12, poz. 110z
pdin. zm.)

Minister wtasciwy
do spraw
wewnetrznych

Ministerstwo Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji
Departament Zezwolen

i Koncesji

ul. Domaniewska 36/38

02-672 Warszawa

22 601 46 96
www.mswia.gov.pl
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27. | Prowadzenie Ustaw z dnia 16 lutego | Minister wtasciwy | Ministerstwo Gospodarki
przedsiebiorstwa | 2000 r. o domach skfa- | do spraw gospo- | Departament Administrowania
sktadowego dowych (Dz. U. 2000 nr | darki — sktad to- Obrotem

114, poz. 1191 z pézn. | wardw przemysto- | Pl. Trzech Krzyzy 3/5
zm.) wych 00-507 Warszawa
Minister wiasciwy |22 693 55 53
do spraw rynkéw | www.mg.gov.pl
rolnych — sktad to- | Ministerstwo Rolnictwa i Roz-
wardéw rolnych woju Wsi
Departament Rynkéw Rolnych
Wydziat Rynkéw Hurtowych i
Domow Sktadowych
ul. Wspdlna 30
00-930 Warszawa
226232065
www.minrol.gov.pl

28. | Organizacja wysci- | Ustawa z dnia 18 stycz- | Prezes Polskiego | Polski Klub Wyscigéw Konnych
géw konnych nia 2001 r. o wyscigach | Klubu Wyscigéw | Wydziat Spraw Hodowlanych i

konnych (Dz. U. 2001 Konnych Wyscigowych

nr 11, poz. 86 z pdzn. ul. Putawska 266

zm.) 02-684 Warszawa
228431034
www.pkwk.pl

29. | Prowadzenie agen- | Ustawa z dnia 20 Marszatek woje- Wojewddzki Urzad Pracy
cji posrednictwa kwietnia 2004 r. o pro- | wddztwa wiasciwy | Wydziat Obstugi Instytucji i Part-
pracy mocji zatrudnienia i in- | dla siedziby pod- | neréw Rynku Pracy

stytucjach rynku pra- miotu ubiegajace- | ul. Mtynarska 16

cy (tj. Dz.U. 2008 nr 69, | go sie o wpis 01-205 Warszawa

poz. 415 z pdzn. zm.) 225322219
www.wup.mazowsze.pl

30. | Prowadzenie agen- | Ustawa z dnia 20 Marszatek woje- | Wojewddzki Urzad Pracy
cji doradztwa per- | kwietnia 2004 r. o pro- | woédztwa wtasciwy | Wydziat Obstugi Instytucji i Part-
sonalnego mocji zatrudnienia i in- | dla siedziby pod- | neréw Rynku Pracy

stytucjach rynku pra- miotu ubiegajace- | ul. Mtynarska 16

cy (tj. Dz.U. 2008 nr 69, | go sie o wpis 01-205 Warszawa

poz. 415 z pdin. zm.) 225322219
www.wup.mazowsze.pl

31. | Prowadzenie agen- | Ustawa z dnia 20 Marszatek woje- Wojewddzki Urzad Pracy
cji doradztwa za- kwietnia 2004 r. o pro- | woédztwa wtasciwy | Wydziat Obstugi Instytucji i Part-
wodowego mocji zatrudnienia i in- | dla siedziby pod- | neréw Rynku Pracy

stytucjach rynku pra- miotu ubiegajace- | ul. Mtynarska 16

cy (tj. Dz.U. 2008 nr 69, | go sie o wpis 01-205 Warszawa

poz. 415 z pdzn. zm.) 225322219
www.wup.mazowsze.pl

32. | Prowadzenie agen- | Ustawa z dnia 20 Marszatek woje- | Wojewddzki Urzad Pracy

cji pracy tymcza-
sowej

kwietnia 2004 r. o pro-
mocji zatrudnienia i in-
stytucjach rynku pra-
cy (tj. Dz.U. 2008 nr 69,
poz. 415 z pdin. zm.)

wodztwa wtasciwy
dla siedziby pod-
miotu ubiegajace-
go sie o wpis

Wydziat Obstugi Instytucji i Part-
neréw Rynku Pracy

ul. Mtynarska 16

01-205 Warszawa

225322219
www.wup.mazowsze.pl
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33.

Dziatalnos$¢ teleko-
munikacyjna

Ustawa z dnia 16 lip-

ca 2004 r. Prawo tele-
komunikacyjne (Dz.U.
2004 nr 171, poz. 1800)

Prezes Urzedu Ko-
munikacji Elektro-
nicznej

Urzad Komunikacji Elektronicz-
nej

ul. Kasprzaka 18/20

01-211 Warszawa

Zatacznik nr 3. Wykaz rodzajéw dziatalnosci wymagajacych uzyskania

zezwolenia
Ip. | Rodzaj dziatalnosci | Podstawa prawna Organ wydajacy Dane kontaktowe
zezwolenie
1. |Detaliczna sprzedaz | Ustawa z dnia 26 Organ gminy wia- | Urzad m.st. Warszawy dla da-
napojow alkoholo- | pazdziernika 1982 r. | sciwy ze wzgle- nej Dzielnicy Wydziat Dziatalno-
wych o wychowaniu w du na miejsce wy- | $ci Gospodarczej i Zezwolen
trzezwosci i przeciw- konywania dziatal- | Adresy poszczegdlnych Wydzia-
dziataniu alkoholizmo- | nosci téw dostepne sg na stronie:
wi (tj. Dz.U. 2007 nr 70, www.um.warszawa.pl
poz. 473,z pdzn.zm.)
2. | Obrét hurtowy na- | Ustawa z dnia 26 paz- | Minister wiasciwy | Ministerstwo Gospodarki
pojami alkoholowy- | dziernika 1982 r. ds. gospodarki Departament Administrowania
mi o zawartosci po- | o wychowaniu w trzez- Obrotem
wyzej 18 % wosci i przeciwdziata- Plac Trzech Krzyzy 3/5
niu alkoholizmowi (tj. 00-507 Warszawa
Dz.U. 2007 nr 70, poz. 22 6935553
473,z pdin. zm.) www.mg.gov.pl
3. | Obrét hurtowy na- | Ustawa z dnia 26 Marszatek woje- Urzad Marszatkowski Woje-
pojami alkoholowy- | pazdziernika 1982 r. |wddztwa woddztwa Mazowieckiego
mi o zawartosci po- | o wychowaniu w Departament Zdrowia Biuro
nizej 18 % trzezwosci i przeciw- Polityki Zdrowotnej
dziataniu alkoholi- ul. B. Brechta 3
zmowi (tj. Dz.U. 2007 03-472 Warszawa
nr 70, poz. 473, z 22 597 99 00 (03)
pdin. zm.) www.mazowia.pl
4. | Urzadzaniei pro- Ustawa z dnia 29 lip- | Minister wtasciwy | Ministerstwo Finanséw
wadzenie dziatalno- | ca 1992 r. o grach i do spraw finanséw | Departament Stuzby Celnej
Sci w zakresie gier | zaktadach wzajem- | publicznych Wydziat Zezwolen
losowych, zakta- nych (tj. Dz.U. 2004 ul. Swietokrzyska 12
déw wzajemnych nr4, poz. 27) 00-916 Warszawa
lub gier na automa- 22 694 55 55
tach (Dziatalnos¢ tg www.mf.gov.pl
mozna prowadzi¢
wytgcznie w formie
spotki akcyjnej lub
spotki z 0.0.)
5. Urzadzanie i prowa- | Ustawa z dnia 29 Izba skarbowa Izba Skarbowa w Warszawie

dzenie dziatalnosci w
zakresie gier na au-
tomatach o niskich
wygranych (Dziafal-
nos¢ tg mozna pro-
wadzi¢ wytacznie w
formie spotki akeyj-
nej lub spétki z 0.0.)

lipca 1992 r. o grach
i zaktadach wzajem-
nych (tj. Dz. U. 2004
nr 4, poz. 27)

Referat Gier

ul. Alojzego Felinskiego 2B
01-513 Warszawa
225618293
www.is.waw.pl
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6. Wykonywanie dzia- | Ustawa z dnia 20 Minister wiasci- Ministerstwo Gospodarki
falnosci na terenie | pazdziernika 1994 r. | wego do spraw Departament Instrumentéw
specjalnych stref o specjalnych stre- gospodarki Wsparcia
ekonomicznych fach ekonomicz- PI. Trzech Krzyzy 3/5

nych (Dz.U. 2007 nr 00-507 Warszawa
42, poz. 274 z poin. 22 693 5502
zm.) www.mg.gov.pl

7. Prowadzenie dzia- | Ustawa z dnia 13 Witasciwy miej- Urzad m.st. Warszawy
falnosci w zakre- wrzesnia 1996 1. o scowo wajt, bur- Biuro Ochrony Srodowiska
sie odbierania od- utrzymaniu czystosci | mistrz lub prezy- PL. Starynkiewicza 7/9
paddw komunal- i porzadku w gmi- dent miasta 02-015 Warszawa
nych, oprdzniania nach (tj. Dz. U. 2005 22 257 92 63/45-47
zbiornikéw bezod- | nr 236, poz. 2008, z www.um.warszawa.pl
ptywowych i trans- | pézn. zm.)
portu nieczystosci
ciektych, ochrony
przed bezdomnymi
zwierzetami, schro-
nisk dla bezdom-
nych zwierzat

8. Wytwarzanie, im- Ustawa z dnia 29 Gtéwnego Inspek- | Gtéwny Inspektorat Farma-
port lub eksport, lipca 2005 r. o prze- | tor Farmaceu- ceutyczny
przetwarzanie i ciwdziataniu narko- | tyczny Departament Inspekcji ds. Wy-
przerabianie oraz manii (Dz.U. 2005 twarzania
obrét hurtowy srod- | nr 179, poz. 1485 z ul. Dtuga 38/40
kami odurzajgcy- pdzin. zm.) 00-238 Warszawa
mi lub substancjami 226359951
psychotropowymi www.gif.gov.pl

9. Uprawa maku i ko- | Ustawa z dnia 29 Wiasciwy miej- Na terenie Wojewddztwa Ma-
nopi widknistych lipca 2005 r. o0 prze- | scowo wdjt, bur- zowieckiego istnieje zakaz pro-

ciwdziataniu narko- | mistrz lub prezy- wadzenia wskazanej dziatal-
manii (Dz.U. 2005 dent miasta nosci

nr 179, poz. 1485 z

pdin. zm.)

10. | Prowadzenie dzia- Ustawa z dnia 29 Wojewoda Mazowieckie Centrum Zdro-
falnosci w zakresie | lipca 2005 r. o prze- wia Publicznego
leczenia substytu- ciwdziataniu narko- ul. Czeresniowa 98
cyjnego manii (Dz.U. 2005 02-456 Warszawa

nr 179, poz. 1485 z 22 863 03 20-23
pdin. zm.) www.mczp.pl
11. | Produkcja tablic re- | Ustawa z dnia 20 Marszatek woje- Urzad Marszatkowski Woje-

jestracyjnych

czerwca 1997 r. Pra-
wo o ruchu drogo-
wym (tj. Dz. U. 2005
nr 108, poz. 908 z
poézin. zm.)

wdédztwa

wddztwa Mazowieckiego
Departament Nieruchomosci i
Infrastruktury

Woydziat Obstugi Ruchu Dro-
gowego

ul. Ks. I. Ktopotowskiego 5
03-718 Warszawa

22 587 98 31 (32)
www.mazovia.pl
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12.

Prowadzenie dzia-
talnosci maklerskiej
(moze by¢ wyko-
nywana wytacznie
przez spotke akcyj-
na z siedziba na te-
rytorium RP)

Ustawa z dnia 29
lipca 2005 r. 0 ob-
rocie instrumenta-
mi finansowymi (tj.
Dz.U. 2010 nr 211
poz. 1384 z pdin.
zm.)

Komisja Nadzoru
Finansowego

Komisja Nadzoru Finansowego
Departament Ustug Finanso-
wych, Licencjonowania i Nad-
zoru Funkcjonalnego

Pl. Powstaricow Warszawy 1
00-950 Warszawa
223326767

www.knf.gov.pl

13.

Wprowadzanie pa-
pierow wartoscio-
wych do publiczne-
go obrotu

Ustawa z dnia 29
lipca 2005 r. o ofer-
cie publicznej i wa-
runkach wprowa-
dzania instrumen-
tow finansowych do
zorganizowanego
systemu obrotu oraz
o spotkach publicz-
nych (tj. Dz.U. 2009
nr 185 poz. 1439 z
pdzn. zm.)

Komisja Nadzoru
Finansowego

Komisja Nadzoru Finansowego
Departament Emitentéw

Pl. Powstancow Warszawy 1
00-950 Warszawa
223326789

www.knf.gov.pl

14.

Dziatalno$¢ fundu-
szy emerytalnych
(moze by¢ pro-
wadzona wytgcz-
nie w formie towa-
rzystwa emerytal-
nego)

Ustawa z dnia 28
sierpnia 1997 r. o
organizacji i funkcjo-
nowaniu funduszy
emerytalnych (Dz.U.
2010 nr 34 poz. 189
z péin.zm.)

Komisja Nadzoru
Finansowego

Komisja Nadzoru Finansowego
Departament Emerytalnego
Nadzoru Normatywnego

PIl. Powstancéw Warszawy 1
00-950 Warszawa

22556 0291

www.knf.gov.pl

15.

Dziatalno$¢ banko-
wa (moze by¢ pro-
wadzona w formie
spotki akeyjnej lub
banku spétdziel-
czego)

Ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. Pra-
wo bankowe (tj.
Dz.U. 2002 nr 72
poz. 665 z poin.
zm.)

Komisja Nadzoru
Finansowego

Komisja Nadzoru Finansowego
Departament Licencji Banko-
wych

Pl. Powstaricow Warszawy 1
00-950 Warszawa

22 634 2450

www.knf.gov.pl

16.

Swiadczenie i udo-
stepnianie ustug te-
lekomunikacyjnych
oraz eksploatacja
sieci telekomunika-
cyjnych

Ustawa z dnia 16
lipca 2004 r. Prawo
telekomunikacyjne
(Dz.U. 2004 nr 171
poz. 1800 z pdzn.
zm.)

Prezes Urzedu Ko-
munikacji Elektro-
nicznej

Urzad Komunikacji Elektro-
nicznej

ul. Kacprzaka 18/20

01-211 Warszawa
225349190
www.uke.gov.pl

Delegatura UKE w Warszawie
ul. Gérnoslaska 6

00-444 Warszawa
226227399

17.

Prowadzenie gietdy
towarowej (moze
by¢ prowadzona w
formie spotki ak-
cyjnej)

Ustawa z dnia 26
pazdziernika 2000 r.
o gietdach towaro-
wych (tj. Dz.U. 2010
nr 48 poz. 284)

Minister wtasciwy
do spraw instytu-
¢cji finansowych

Ministerstwo Finansow
Departament Rozwoju Rynku
Finansowego

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

22 694 33 38, 694 39 88
www.mf.gov.pl
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18.

Dziatalno$¢ w za-
kresie instalacji lub
napraw przyrzagdéw
pomiarowych

Ustawa z dnia 11
maja 2001 r. Prawo

o miarach (tj. Dz. U.

2004 nr 243, poz.
2441 z péin. zm.)

Prezes Gtéwnego
Urzedu Miar

Gtoéwny Urzad Miar

ul. Elektoralna 2

00-139 Warszawa
225819531,5819346
www.gum.gov.pl

19

Prowadzenie zbio-
rowego zaopatrze-
nia w wode lub
zbiorowego odpro-
wadzania Sciekdw

Ustawa z dnia 7
czerwca 2001 r. o
zbiorowym zaopa-
trzeniu w wode i
zbiorowym odpro-
wadzaniu $ciekdw
(tj. Dz.U. 2006 nr
123, poz. 858)

Witasciwy miej-
scowo wajt, bur-
mistrz lub prezy-
dent miasta

Urzad m.st. Warszawy Biuro
Infrastruktury

Wydziat Wodociggowo — Kana-
lizacyjny

ul. Marszatkowska 77/79
00-683 Warszawa

22 628 61 14,628 82 44
www.um.warszawa.pl

20.

Prowadzenia labo-
ratorium referen-
cyjnego

Ustawa z dnia 22
czerwca 2001 r.0
organizmach ge-
netycznie zmody-
fikowanych (tj. Dz.
U. 2007 nr 36, poz.
233)

Minister wtasciwy
ds. srodowiska

Ministerstwo Srodowiska
Departament Krajowych Form
Ochrony Przyrody

ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

2257923 42 wew. 342, 579
24 05 wew. 405
www.mos.gov.pl

21.

Dziatalno$é w za-
kresie odzysku lub
unieszkodliwia-

nie odpadéw Wy-
tworca lub posia-
dacz odpadoéw, kté-
ry prowadzi dzia-
falnos$¢ w zakresie
unieszkodliwiania,
zbierania lub trans-
portu odpaddw jest
zwolniony z uzyska-
nia zezwolenia

Ustawa z dnia 27
kwietnia 2001 r. o
odpadach (tj. Dz.U.
2010 nr 185 poz.
1243 z pdin. zm.)

Wiasciwy miej-
SCOWO WOjewo-
da, marszatek wo-
jewddztwa, wijt,
burmistrz lub
prezydent miasta

Mazowiecki Urzad Wojewddzki
w Warszawie

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa
Oddziat Gospodarki Wodnej i
Ochrony Gleby

Pl. Bankowy 3/5

00-950 Warszawa

22695 67 04
www.mazowieckie.pl

Urzad Marszatkowski Wojewddz-
twa Mazowieckiego
Departament Srodowiska
Wydziat Gospodarki Odpadami
ul. Skoczylasa 4

03-472 Warszawa
225979297

www.mazovia.pl

Urzad m.st. Warszawy

Biuro Ochrony Srodowiska
Wydziat Gospodarki Odpadami
Pl. Sokratesa Starynkiewicza 7/9
02-015 Warszawa
222579263
www.um.warszawa.pl

22.

Dziatalno$¢ w za-
kresie instalacji lub
napraw przyrzagdow
pomiarowych

Ustawa z dnia 11
maja 2001 r. Prawo

o miarach (tj. Dz. U.

2004 nr 243, poz.
2441, z pdzn. zm.)

Prezes Gtéwnego
Urzedu Miar

Gtéwny Urzad Miar

ul. Elektoralna 2

00-139 Warszawa
2258195 31,58193 46
www.gum.gov.pl
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tek i punktéw ap-
tecznych

wrzesnia 2001 r.
Prawo farmaceu-
tyczne (Dz.U. 2008
nr 45 poz. 271z
pdzn. zm.)

spektor farmaceu-
tyczny

23. Prowadzenie zbio- | Ustawa z dnia 7 Wiasciwy miej- Urzad m.st. Warszawy Biuro
rowego zaopatrze- | czerwca 2001r. o scowo wojt, bur- Infrastruktury
nia w wode lub zbiorowym zaopa- mistrz lub prezy- Wydziat Wodociggowo — Kana-
zbiorowego odpro- | trzeniu w wode i dent miasta lizacyjny
wadzania sciekdow zbiorowym odpro- ul. Marszatkowska 77/79
wadzaniu Sciekow 00-683 Warszawa
(tj. Dz.U. 2006 nr 2262861 14,628 82 44
123, poz. 858) www.um.warszawa.pl
24, Prowadzenia labo- | Ustawa z dnia 22 Minister wtasciwy | Ministerstwo Srodowiska
ratorium referen- czerwca 2001 r.0 ds. srodowiska Departament Krajowych Form
cyjnego organizmach gene- Ochrony Przyrody
tycznie zmodyfiko- ul. Wawelska 52/54
wanych (tj. Dz.U. 00-922 Warszawa
2007 nr 36, poz. 22 579 23 42 wew. 342, 579
233) 24 05 wew. 405
www.mos.gov.pl
25. Wytwarzanie i im- Ustawa z dnia 6 Gtéwny Inspektor | Gtéwny Inspektorat Farma-
port produktu lecz- | wrzesnia 2001 r. Farmaceutyczny ceutyczny
niczego Prawo farmaceu- Departament Inspekcji ds. Wy-
tyczne (Dz.U. 2008 twarzania
nr 45 poz. 271z ul. Dtuga 38/40
pdzn. zm.) 00-238 Warszawa
22 6359951
www.gif.gov.pl
26. Prowadzenie hur- Ustawa z dnia 6 Gtowny Inspektor | Gtéwny Inspektorat Farma-
towni farmaceu- wrzesnia 2001 r. Farmaceutyczny ceutyczny
tycznej Prawo farmaceu- Departament Inspekcji ds. Wy-
tyczne (Dz.U. 2008 twarzania
nr 45 poz. 271z ul. Dtuga 38/40
pdin. zm.) 00-238 Warszawa
226359951
www.gif.gov.pl
27. Prowadzenie hur- Ustawa z dnia 6 Gtéwny lekarz we- | Gtéwny Inspektorat Wetery-
towni farmaceu- wrzesnia 2001 r. terynarii narii
tycznej produktéw | Prawo farmaceu- Biuro Srodkéw Zywienia Zwie-
leczniczych wetery- | tyczne (Dz.U. 2008 rzat, Farmacji i Utylizacji
naryjnych nr 45 poz. 271z ul. Wspdlna 30
pdzn. zm.) 00-930 Warszawa
22 6231060, 623 26 70
www.wetgiw.gov.pl
28. Prowadzenie ap- Ustawa z dnia 6 Wojewddzki in- Wojewddzki Inspektorat In-

spekcji Farmaceutycznej
ul. Nowogrodzka 31
00-511 Warszawa
22628 28 60
www.wif.waw.pl
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29. Wykonywanie prze- | Ustawa z dnia 6 Wojt, burmistrz, Urzad m.st. Warszawy
wozdéw regularnych | wrzesnia 2001 r. o prezydent miasta | Biuro Dziatalno$ci Gospodar-
i przewozow regu- | transporcie drogo- (na obszarze gmi- | czej i Zezwolert Wydziat Trans-
larnych specjalnych | wym (tj. Dz. U. 2007 | ny), starosta (ob- portowy
na terenie kraju nr 125, poz. 874 z szar powiatu), ul. Bohateréw Getta 2
pdzn. zm.) marszatek woje- 00-242 Warszawa
wodztwa (obszar | www.um.warszawa.pl
wojewddztwa) Urzad Marszatkowski Woje-
wodztwa Mazowieckiego
Departament Nieruchomosci i
Infrastruktury
Wydziat Obstugi Ruchu Dro-
gowego
ul. Ks. I. Ktopotowskiego 5
03-718 Warszawa
22 58798 31/32
www.mazovia.pl
30. Wykonywanie dzia- | Ustawa z dnia 19 lu- | Minister wtasciwy | Ministerstwo Rolnictwa i Roz-
talnosci zwigzanej z | tego 2004 r. o ry- ds. rolnictwa woju Wsi
rybotéwstwem botéwstwie (Dz. U. Departament Rybotéwstwa
2004 nr 62, poz. 574 ul. Wspdlna 30
z pdin. zm.) 00-930 Warszawa
226231471
www.minrol.gov.pl
31. Zatozenie lotniska Ustawa z dnia 3 lip- | Prezes Urzedu Urzad Lotnictwa Cywilnego
ca 2002 r. Prawo lot- | Lotnictwa Cywil- Departament Rynku Transpor-
nicze (tj. Dz.U. 2006 | nego tu Lotniczego
nr 100 poz. 696 z ul. Zelazna 59
pdzn zm.) 00-848 Warszawa
225207379
www.ulc.gov.pl
32. Utworzenie i pro- Ustawa z dnia 12 Komisja Nadzoru Komisja Nadzoru Finansowego
wadzenie instytucji | wrzesnia 2002 r. o Finansowego Departament Licencji Banko-
pienigdza elektro- elektronicznych in- wych
nicznego strumentach ptatni- Pl. Powstaricow Warszawy 1
czych (Dz. U. 2002 00-950 Warszawa
nr 169, poz. 1385 z 226342450
pdzn. zm.) www.knf.gov.pl
33. Wykonywanie dzia- | Ustawa z dnia 22 Komisja Nadzoru Komisja Nadzoru Finansowego

talnosci ubezpie-
czeniowej (aktu-
ariusza)

maja 2003 r. o dzia-
falnosci ubezpiecze-
niowej (Dz.U. 2010
nr 11 poz. 66 poz.
1151 z péin. zm.)

Finansowego

Departament Ubezpieczenio-
wego Nadzoru Systemowego
Pl. Powstanicow Warszawy 1
00-950 Warszawa

22556 03 51

www.knf.gov.pl
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34.

Wykonywanie dzia-
talnosci posrednic-
twa ubezpieczenio-
wego (agenta lub
brokera ubezpie-
czeniowego)

Ustawa z dnia 22
maja 2003 r. o po-
Srednictwie ubez-
pieczeniowym
(Dz.U. 2003 nr 124,
poz. 1154 z pdzn.
zm.)

Komisja Nadzoru
Finansowego

Komisja Nadzoru Finansowego
Departament Ubezpieczenio-
wego Nadzoru Systemowego
Pl. Powstaricow Warszawy 1
00-950 Warszawa
225560351

www.knf.gov.pl

35.

Wykonywanie dzia-
talnosci pocztowej

Ustawa z dnia 12
czerwca 2003 r. Pra-
wo pocztowe (Dz.U.
2008 nr 189 poz.
1159)

Prezes Urzedu Ko-
munikacji Elektro-
nicznej

Urzad Komunikacji Elektro-
nicznej

ul. Kacprzaka 18/20

01-211 Warszawa
225349190
www.uke.gov.pl

Delegatura UKE w Warszawie
ul. Gérnoslaska 6

00-444 Warszawa
226227399

36.

Prowadzenie skfa-
du podatkowego,
prowadzenie dzia-
talnosci jako zareje-
strowany lub nieza-
rejestrowany han-
dlowiec oraz przed-
stawiciel podatko-
wy (nabywanie wy-
robow akcyzowych)

Ustawa z dnia 06
grudnia 2008 r. o
podatku akcyzowym
(tj. Dz.U. 2011 nr
108 poz. 626)

Witasciwy naczel-
nik urzedu cel-
nego

Urzad Celny | w Warszawie
ul. 17 stycznia 49

03-216 Warszawa

22 6502870 (71)

Urzad Celny Il w Warszawie
ul. Utrata 4

03-877 Warszawa
226798420

Urzad Celny Il Port Lotniczy w
Warszawie

ul. Zwirki i Wigury 1
00-906 Warszawa

22 650 34 30

37.

Prowadzenie fun-
duszu inwestycyj-
nego

Ustawy z dnia 27
maja 2004 r. o fun-
duszach inwestycyj-
nych (Dz. U. 2004
nr 146, poz. 1546 z
pdzn. zm.)

Komisja Nadzoru
Finansowego

Komisja Nadzoru Finansowego
Departament Ustug Finanso-
wych, Licencjonowania i Nad-
zoru Funkcjonalnego

Pl. Powstaricow Warszawy 1
00-950 Warszawa
223326767

www.knf.gov.pl

38.

Hodowla zwierzat
laboratoryjnych lub
dostarczanie zwie-
rzat doswiadczal-
nych

Ustawa z dnia 21
stycznia 2005 r. o
doswiadczeniach na
zwierzetach (Dz.U.
2005 nr 33, poz. 289
z pézn.zm.)

Powiatowy lekarz
weterynarii

Powiatowy Inspektorat Wete-
rynarii w Warszawie

ul. Gagarina 15

00-753 Warszawa

22 84043 33,022 84113 19
www.piwwawa.com.pl

39.

Wykonywanie pla-
néw urzadzenia
lasu

Ustawa z dnia 28
wrzesnia 1991 r.

o lasach (tj. Dz. U.
2011 nr 12, poz. 59
z pdin.zm.)

Minister wtasciwy
ds. srodowiska.

Ministerstwo Srodowiska
Departament Lesnictwa
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

22579 2553,22 57925 80
WWW.mos.gov.pl
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Zatacznik nr 4. Zintegrowany formularz wniosku CEIDG-1

CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Whiosek ten stanowi jednocze$nie zgtoszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu skarbowego.

Whiosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnos$ci Gospodarczej (CEIDG).

W iosek dotyczy rowniez aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.

Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcja. Pola wymagane we wniosku o nowy wpis
oznaczono na formularzu znakiem (*).

01. Rodzaj Wniosku: 02. Miejsce i data ztozenia wniosku (wypetnia urzad):

O 1 - wniosek o wpis do CEIDG 02.1. Nazwa urzedu, w ktérym sktadany jest wniosek:
O 2 - wniosek o zmiane wpisu w CEIDG; data powstania zmiany
(RRRR-MM-DD):_ _ - - _

O 3 - wniosek o wpis informaciji o zawieszeniu dziatalnoci

gospodarczej |
O 4 - wniosek o wpis informaciji o wznowieniu dziatalnosci 02.2. Data zlozenia wni
gospodarczej
O 5-wniosek o wykre$leniewpisuw CEIDG R il i S S

[ 03. Dane wnioskodawcy:

2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci*:
1. Plec*: Kobieta (] Dowdd osobisty (] Paszport [J  Inny [J, podac jaki .........covueriiiiiiiiiiiiiiiie e
’ " Mezczyzna O

2b. Seria i nr dokumentu t0ZSamOSCi*: ........uviiiiiiii s
3.PESEL*: _ _ _ _ _ _ _ _ ___ ANIP* _ _ _ _ _ _ _ ___ 5REGON* _ _ _ _ _ _ _ _ _
Nie posiadam numeru PESEL [] Nie posiadam numeru NIP [J Nie posiadam numeru REGON [J
6.Nazwisko™: 7.Imie pierwsze*:
8.Nazwisko rodowe: 9.Imig drugie:

(o ile posiada)

10.Imie ojca*: 11.Imie matki*:

12.Miejsce urodzenia*: 13.Data urodzenia*:

14.Posiadane obywatelstwa: O polskie

TN e (RRRR-MM-DD)

15. Zgodnie z art. 233 §6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 533 z p6zn.zm.) osoba, ktora sktada fatszywe
o$wiadczenie i zostata uprzedzona o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 §6 Kodeksu karnego, o$wiadczam, iz wobec osoby, ktérej dotyczy ninigjszy wniosek, nie orzeczono
prawomocnie zakazéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 16-18 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem w Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej*.

[J - tak, sktadam os$wiadczenie [J - nie skladam o$wiadczenia

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 [J, ust. 4 O ust. 5 OJ ustawy o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca:

1. Data wydania dokumentu: 2. Sygnatura dokumentu: 3. Organ wydajacy dokument:
= 7 (RRRRMM-DD)
[ 04. Adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy:
1.Kraj*: 2.W ojewddztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:
5.Miejscowosé: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta:

11.0pis nietypowego miejsca:

0 05. Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy (jesli inny niz w rubryce 04):  brak miejsca zameldowania [J

1.W ojewddztwo: 2.Powiat: 3.Gmina:
4.Miejscowosé: 5.Ulica: 6.Nr nieruchomosci/domu: 7.Nr lokalu:
8.Kod pocztowy: 9.Poczta:
O 06. Firma przedsigbiorcy, ktérego wniosek dotyczy* (nazwa firmy musi zawierac Imig i isko pr jorcy):
[ 06.1. Przewidywana liczba pracujgcych*:......... [J 06.2. Przewidywana liczba zatrudnionych*:............
CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 1z 4 CEIDG-1
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[0 06.3. Rodzaje dziatalno$ci gospodarczej symbol (5-znakowy) wg PKD 2007 Przewazajgcy*:
1.
2. _ Wykreslenie O (3. Wykreslenie O 4. Wykreslenie [J
5 _ _ _ Wykreslenie ™D 6. _ Wykre$lenie O3 7. Wykreslenie [J
8._ Wykreslenie (D 9. _ Wykreslenie [ |Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RD O
0O 07. Nazwa skrécona: 0O 08. Data rozpoczecia
dziatalnosci*:
- (R_RRRTM-M-D_D) - -

[J 09. Dane do kontaktu:

1. Numer telefonu: 2. Adres poczty elektronicznej*:

3. Numer faksu: 4. Strona WWW*:

10. Gléwne miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1 10.1. Adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (jesli jest inny niz podany w rubryce 04.)*:

1.Wojewodztwo: 2.Powiat: 3.Gmina:
4.Miejscowosé: 5.Ulica: 6.Nr nieruchomosci/domu: 7.Nr lokalu:
8.Kod pocztowy: 9.Poczta:

10. Opis nietypowego miejsca:

[ 10.2. Adres do doreczen (jesli jest inny niz podany w rubryce 10.1):

1.Adresat:

2.W ojewddztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:

5.Miejscowosé: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: ‘S.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta: 11.Skrytka pocztowa:

11. Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

11.1. Numer identyfikacyjny REGON:  _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ | Wykreslenie [J

11.2. Nazwa jednostki lokalnej:

0 11.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Kraj: 2.Wojewddztwo: |3.Puwiat: 4.Gmina:

5. Migjscowosé: |6.U|ica: ‘7.Nr nieruchomosci/domu: ‘S.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: |10.P0czta:

11.0pis nietypowego miejsca:

12. Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziataino$ci przez : [ przedsigbiorce

[ spdtke cywilng, w ktdrej przedsigbiorca uczestniczy

[ 11.4. Przewidywana liczba pracujacych: [ 11.5. Przewidywana liczba zatrudnionych:.

[0 11.6. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki
pocze } [ 11.7. Jednostka samodzielnie bilansujgca (] Tak [ Nie

~ RRRRMMDD)

[J 11.8. Rodzaje dziatalno$ci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji symbol (5- |Przewazajacy*:
znakowy) wg PKD 2007 [m]

2. Whykreslenie O |3. Wykreslenie O |4. Wykreslenie [J

5. Wykreslenie I |6. Wykreslenie (1 |Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RD O

Kolejne miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zatgczniku CEIDG-MW [

CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 2 z 4 CEIDG-1
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—
[0 12. Data powstania obowiazku optacania sktadek ZUS (RRRR-MM-DD): _ - _-_ _
[1 13. Dane dla potrzeb KRUS:

13.1. O$wiadczam, ze:

1)  moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS: .
2)  chce kontynuowa¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikéw: O Tak

3)  w poprzednim roku podatkowym:

a) prowadzitem(am) pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza: [J Tak [ Nie

b) wspotpracowatem(am) przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej: [J Tak [ Nie

[4)  zaswiadczenie whasciwego naczelnika urzedu skarbowego o nie przekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
[pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy:

a) ziozytem(am) we wiasciwej jednostce terenowej KRUS: [ Tak [ Nie

b) sktadam wraz z niniejszym wnioskiem: (J Tak [J Nie

c) zloze we wiasciwej jednostce terenowej KRUS w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej w|
rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw: (] Tak [ Nie

5) organem podatkowym wtasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od przychodéw z pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej za poprzedni
FOK POAAKOWY JEST ...

13.2. O$wiadczam, Ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego od przychoddw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za
poprzedni rok podatkowy: [J Tak [ Nie

[ 14. Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j:

1. Data rozpoczecia zawieszenia: 2. Przewidywany okres zawieszenia do dnia:

T (_RREQ—MFD?) T (RRRR-MM-DD)
3. O$wiadczam, ze w okresie zawieszenia nie bede zatrudniat(a) pracownikéw w ramach zawieszanej dziatalnosci: O

[J 15. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data wznowienia dziatalnosci gospodarczej (RRRR-MM-DD): _ - -_
[J 16. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data zaprzestania dziatalno$ci gospodarczej (RRRR-MM-DD): _ - _ _ -_
[1 17. Informacja dotyczaca naczelnikéw urzedéw skarbowych:
17.1. Naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy do spraw ewidencji [17.2. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wtasciwy w zakresie podatku

[podatnikow: dochodowego od o0séb fizycznych (jezeli inny niz w rubryce 17.1.):

1) aktualny™: ...

2) poprzedni:
[J 18. Oswiadczam, ze podatek dochodowy od 0sdb fizycznych bede optaca¢ w formie
3. ryczattu od przychodéw ewidencjono- 4. karty podatkowej (]

1. na zasadach ogdinych (] 2. liniowy O

wanych (] dotagczam wniosek PIT-16 [J

[ 19. Forma welat)‘ zaliczki*: ] Miesieczna 0 Kwartalna [0 Uproszczona

[0 20. Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej*:

1. ksiegi rachunkowe [ | 2. podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw [

3. inne ewidencje O | 4. nie jest prowadzona (]

[0 21. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacj¢ rachunkowg wnioskodawcy:

1. Firma:

2NP:_

[0 22. Adres miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy:

jest taki sam jak w rubryce: 04. O] 05. O] 10. O 11.0

1.Kraj: 2.Wojewodztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:

5. Miejscowos¢: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9-Kod pocztowy: 10.Poczta:

[J 23. Prowadze zaktad pracy chronionej []

1 24. Prowadze zagraniczne przedsiebiorstwo drobnej wytwérczosci [J

1 25. Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza wylacznie w formie spétki/spétek cywilnych O
[1 26. Jestem wspolnikiem spoétki/spotek cywilnych*: [ Nie zawarlem uméw spofek cywilnych
1. NIP spotki: 2. REGON spotki: O 3. Zawieszam dziatalno$¢ w spoice od dnia:

__________ o (RRRR-MM-DD)
[J 4. Przewidywany okres zawieszenia dziatal- | 5. Nie jestem wspdlnikiem w spétce od [J 6. Wznawiam dziatalno$¢ w spétce od dnia:
nosci w spotce - - dnia: - - - -
do dnia: ~ T (RRRRMM-DD) (RRRRMM-DD) " T (RRRRMM-DD)
[Kontynuacja w zataczniku CEIDG-SC [

[ 27. Informacja o matzenskiej wspélnosci majatkowej*:

O Tak [0 2. Malzenska wspolnos¢ majatkowa ustata dnia:
1. Laczy mnie z matzonkiem wspdlnos¢ majatkowa: a I S
U Nie (RRRR-MM-DD)
CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 3z 4 CEIDG-1
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2. Dane identykaacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy:

[1 28.1 Rachunek bankowy zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j:

1.Kraj siedziby banku (oddziatu): 2.Petna nazwa banku (oddziatu):

3.Posiadacz rachunku:

4 .Nr rachunku (26 znakéw):

5.Likwidacja [m]
6. Rachunek, na ktéry dokonywany bedzie zwrot podatku ] |Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RB [
[ 28.2. Osobisty rachunek bankowy (niezwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej)
1.Kraj siedziby banku (oddziatu): 2.Petna nazwa banku (oddziatu):
3.Posiadacz rachunku:
14.Nr rachunku (26 znakéw): 5.Rezygnacja o

L] 29. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celow podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych:

1. Kraj: 2:Nr: 3: Typ: Podatkowy O . ;
Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RB []

Ubezpieczeniowy [J

[J 30. Udzielitem petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw: (mozna wypetnia¢ od 01.01.2012)

[ 30.1. Dane petnomocnika: | Wykreslenie wpisu o petnomocnictwie z CEIDG [

" 1. Nazwa firmy petnomocnika
Peinomocnik jest osobg prawng [

2. Imie: 3. Nazwisko:

4. PESEL/KRS: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 5. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): _ _ _ _-_ _-_ _
6.NP:_ 7. Oby

[ 30.2. Adres miejsca zamieszkania lub wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub siedziba petnomocni

1.Kraj: 2.Wojewddztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:

5. Miejscowos¢: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta:

11.0Opis nietypowego miejsca

[ 30.3. Adres petnomocnika do doreczen: (jezeli inny niz w rubryce 30.2.)

1.W ojewodztwo: 2.Powiat: 3.Gmina:
4. Miejscowos¢: 5.Ulica: 6.Nr nieruchomosci/domu: 7.Nr lokalu:
8.Kod pocztowy: |9.Poczta: 10.Skrytka pocztowa:
11.Ad ty elektroni j: 12.8t WWW:
res poczly elektroniczne] | rona Kontynuacja w zataczniku CEIDG-PN (]

0O 30.4. Zakres petnomocnictwa:

W zakresie rejestru CEIDG p nastepujace czy
[ zmiana wpisu w CEIDG
O wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
[ wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
[ wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
[ prowadzenie spraw za posrednictwem punktu kontaktowego

[J 31. Dotaczam nastepujace dokumenty: (podac¢ liczbe formularzy)

[0 CEIDG-RD ..... szt. [0 CEIDG-MW ..... szt. [0 CEIDG-RB ..... szt.
[0 CEIDG-SC ..... szt. [0 CEIDG-PN ..... szt. O Inne ..... szt.
Miejscowos$¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis wnioskodawcy/petnomocnika
CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 4 z 4 CEIDG-1
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Czes¢ CEIDG-MW nr .... Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Whiosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcja.

0 01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1.PESEL: |2.NIP: 3.REGON:

O 02. Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnos$ci gospodarcze;j:

2.1. Numer identyfikacyjny REGON: Wykres$lenie [

2.2. Nazwa jednostki lokalnej:

0O 2.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej:

1.Kraj: 2.Wojewodztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:
5-Miejscowos¢: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta:

11.Opis nietypowego miejsca:

12.Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez: [ przedsigbiorce
[ spdtke cywilng, w ktorej przedsiebiorca uczestniczy
2.4. Przewidywana liczba pracujgcych: 2.5. Przewidywana liczba zatrudnionych:
2.6. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki 2.7. Jednostka samodzielnie bilansujgca:
(RRRR-MM-DD):  _ _ _ _ -_ _- _ _ O Tak O Nie
[0 2.8. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej [J 1. Przewazajacy rodzaj dziatalnosci gospodarczej*
lokalizacji symbol (5-znakowy) wg PKD 2007  ( ~____
2. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 3. _ __ __ Wykreslenie [J 4. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
5 _ _ _ _ _ Wykreslenie O 6. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 7. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
8. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 9 _ ____ Wykreslenie [J 10. _ _ _ _ _ Wykreslenie I
M. _ Wykreslenie O 12, _ _ _ _ _ Wykreslenie O Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD (]

0 03. Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

3.1. Numer identyfikacyjny REGON: Wykreslenie [J

3.2.Nazwa jednostki lokalnej:

0O 3.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1.Kraj: 2.W ojewddztwo: |3.Powiat: 4.Gmina:
5. Miejscowosc: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta:

11.Opis nietypowego miejsca:

12.Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalno$ci przez: [ przedsigbiorce
[ spétke cywilng, w ktorej przedsiebiorca uczestniczy
3.4. Przewidywana liczba pracujgcych: 3.5. Przewidywana liczba zatrudnionych:
3.6. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki 3.7. Jednostka samodzielnie bilansujgca:
(RRRR-MM-DD):  _ _ _ _ -_ _- _ _ O Tak O Nie
[J 3.8. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej [ 1. Przewazajacy rodzaj dziatalno$ci gospodarczej*
lokalizacji symbol (5-znakowy) wg PKD 2007  ( ___ _ _
2. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 3. __ _ __ Wykreslenie OJ 4. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
5 _ _ _ _ _ Wykreslenie O 6. _ _ _ _ _ Woykreslenie [J 7. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
8. _ _ _ _ _ Wykreslenie O o Wykreslenie [J 10. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
i Wykreslenie O 12, _ _ _ _ _ Wykreslenie O Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD (]
Miejscowos¢ i data ziozenia wniosku Wtasnoregczny podpis wnioskodawcy/petnomocnika

Instrukcja wypetniania:
1. W razie potrzeby zgtoszenia wigkszej liczby miejsc wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nalezy uzy¢ kolejnych formularzy CEIDG-MW.

z tym Ze tutaj opisuje sie zakres dziatalnosci wykonywanej w danym miejscu. Jezeli w polach zabraknie miejsca - nalezy wypetni¢ dodatkowo formularz
CEIDG-RD.

3. Nietypowe miejsca lokalizacji nalezy opisywa¢ z maksymalng mozliwg doktadnoscia.

4. Jezeli miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej znajduje sig poza terytorium Polski, informacja ta nie zostanie wpisana do rejestru REGON.
5. Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

2. Pola 2.8 i 3.8 dla migjsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nalezy wypetni¢ wg zasad analogicznych jak dla rubryki 11.8 formularza CEIDG-1,

CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona1z1 CEIDG-MW
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Czes¢ CEIDG-RB nr ... Informacja o rachunkach bankowych

Whiosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatainosci Gospodarczej (CEIDG).
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcja.

0 01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1.PESEL: |2,N|P; 3.REGON:

Ibane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy:

0 02. Rachunek bankowy zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej:

1.Kraj siedziby banku: 2.Petna nazwa banku (oddziatu):
(oddziatu):

3.Posiadacz rachunku:

4.Nr rachunku (26 znakow): 5.Likwidacja o

0 03. Rachunek bankowy zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej:

1.Kraj siedziby banku: 2.Petna nazwa banku (oddziatu):
(oddziatu):

3.Posiadacz rachunku:

4.Nr rachunku (26 znakow): 5.Likwidacja m]

O 04. Rachunek bankowy zwiagzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j:

1.Kraj siedziby banku: 2.Petna nazwa banku (oddziatu):
(oddziatu):

3.Posiadacz rachunku:

4.Nr rachunku (26 znakéw): 5.Likwidacja m]

O 05. Rachunek bankowy zwiazany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j:

1.Kraj siedziby banku: 2.Petna nazwa banku (oddziatu):
(oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4.Nr rachunku (26 znakéw): 5.Likwidacja m]

Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RB [m]

O 06. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych:

1.1. Kraj: 1.2.Nr: 1.3: Typ: Podatkowy O Ubezpieczeniowy O
2.1. Kraj: 2.2.Nr: 2.3: Typ: Podatkowy OJ Ubezpieczeniowy O
3.1. Kraj: 3.2.Nr: 3.3: Typ: Podatkowy OJ Ubezpieczeniowy O
4.1. Kraj: 4.2.Nr: 4.3: Typ: Podatkowy [ Ubezpieczeniowy [J
5.1. Kraj: 5.2.Nr: 5.3: Typ: Podatkowy O Ubezpieczeniowy [
Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RB m]

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wtasnoreczny podpis wnioskodawcy/petnomocnika

finstrukcja wypetniania:

1. Cze$¢ CEIDG-RB nalezy wypetnia¢ pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.

2. Mozna wskazaé rachunki posiadane w Spétdzielczej Kasie Oszczednosciowo-Kredytowe;.

3. Mozna poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.
4. Rubryke 6 nalezy wypetnic, o ile dotyczy.

5. Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 1z 1 CEIDG-RB
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Cze$é CEIDG-RD nr ... WYKONYWANA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Whiosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac¢ sie z instrukcja.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1.PESEL: |2.NIP: 3.REGON:

02. REGON miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej: : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

[0 02.1. Rodzaje wykonywanej dziatalnosci gospodarczej w oznaczonym miejscu:

Cigg dalszy informaciji z: rubryki 06.3 albo 11.8 wniosku CEIDG-1 albo cigg dalszy informaciji z rubryki 2.8 albo 3.8 czesci
CEIDG-MW dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci (prosze zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat)

rubryki 06.3 wniosku CEIDG-1 O

rubryki 11.8 wniosku CEIDG-1 [J

rubryki 2.8 czesci CEIDG-MW nr ........ O
rubryki 3.8 czesci CEIDG-MW nr ........ O
symbol (5 - znakowy) wg PKD 2007

1. _ _ _ _ _ Wykreslenie (] 2. _ _ _ _ _ Wykreslenie (] 3. _ _ ___ Wykreslenie (]

4. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 5. _ _ _ __ Wykreslenie [J 6. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J

7. _ _ _ _ _ Wykreslenie (] 8 _ _ _ __ Wykreslenie (] 9 _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
10. _ _ _ _ _ Wykreslenie O ", _____ Wykreslenie O 12, _ _ _ _ _ Wykreslenie O
18 _ _ _ _ _ Wykreslenie O 14, _ _ _ _ _ Wykreslenie O 15, _ _ _ _ _ Wykreslenie O
16. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 17. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 18. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
19. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 20. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 21, _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
22. _ _ _ _ _ Wykreslenie (] 23, _ _ _ _ _ Wykreslenie (] 24, _ _ _ _ _ Wykreslenie (]
25. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 26. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 27. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
28. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 29. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 30. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
31. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 32. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 33 _ _ _ _ _ Wykreslenie O
34. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 3. _ _ __ _ Wykreslenie O 36. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
37. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 38 _ _ _ _ _ Wykreslenie O 39. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
40. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 1. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 42. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
43. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 4. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 45 _ _ _ _ _ Wykreslenie O
46. _ _ _ _ _ Wykreslenie O a7, _ _ _ _ _ Wykreslenie O 48. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
49. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 50. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 51, _ _ _ _ _ Wykreslenie O
52. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 53. _ _ _ _ _ Wykreslenie O 54. _ _ _ _ _ Wykreslenie O
55. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 56. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 57. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J
58. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J 59. _ _ _ _ _ Wykreslenie [J Kontynuacja w dokumencie CEIDG-RD [J

Miejscowosc i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis wnioskodawcy/petnomocnika

Instrukcja wypetniania:

1. Cze$¢ CEIDG-RD nalezy wypetnia¢ na maszynie lub dtugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.

2. Jezeli wniosek jest zgtoszeniem zmian, nalezy poda¢ numer REGON odpowiednio podmiotu i jego jednostki lokalnej, ktérej wniosek dotyczy.
3. Jezeli zmiana dotyczy wykreslenia rodzaju dziatalnosci we wskazanym miejscu wykonywania dziatalnosci nalezy wskazac¢ kod dziatalnosci i
zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat przy stowie "W ykreslenie".

4. Jesli w rubryce 06.3 badz 11.8 wniosku CEIDG-1 albo rubryce 2.8 lub 3.8 czg$ci CEIDG-MW zabraknie miejsca na wyszczegdlnienie rodzajow
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez przedsigbiorce, wtedy ciag dalszy tej rubryki stanowi niniejszy zatacznik; poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci powinny by¢ okreslone kodami podklas (5 znakéw) rodzajéw dziatalnosci wg klasyfikacji PKD 2007.

5. W celu ustalenia kodu przypisanego poszczegoélnym rodzajom dziatalno$ci gospodarczej nalezy:

a) skorzysta¢ z publikacji dostepnych w organie przyjmujacym wniosek,

b) skorzysta¢ z serwisu informacyjnego GUS zamieszczonego na stronie internetowej pod adresem www.stat.gov.pl/Klasyfikacje.

6. Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 1z 1 CEIDG-1-RD
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Cze$é CEIDG-SC nr ... UDZIAL W SPOLKACH CYWILNYCH

W niosek dotyczy osoby fizycznej podlegajgcej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcja.

101. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1PESEL: _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ 2NIP: 3.REGON: _________
102. Jestem wspélnikiem spotki/spotek cywilnych:
1.1. NIP spotki: 1.2. REGON spotki: [ 1.3. Zawieszam dziatalno$¢ w spétce od dnia:
7 (RRRR-MM-DD)

[ 1.4. Przewidywany okres zawieszenia dziatal-

[ 1.5. Nie jestem wspdlinikiem w spétce od

[0 1.6. Wznawiam dziatalno$¢ w spéice od dnia:

nosci w spétce - - dnia: - - - -
do dnia: (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD)
2.1. NIP spotki: 2.2. REGON spdtki: [ 2.3. Zawieszam dziatalno$¢ w spéice od dnia:

7 (RRRR-MM-DD)

nosci w spotce
do dnia:

[ 2.4. Przewidywany okres zawiesze;ia}zglai

T (RRRRMM-DD)

[ 2.5. Nie jestem wspdinikiem w spétce od
ania: - _-_ _
(RRRR-MM-DD)

[0 2.6. Wznawiam dziatalno$¢ w spétce od dnia:

7 (RRRR-MM-DD)

3.1. NIP spotki:

3.2. REGON

spotki:

[ 3.3. Zawieszam dziatalno$¢ w

spétce od dnia:

"~ (RRRR-MM-DD)

[ 3.4. Przewidywany okres zawiesze;ia dz;laI

[ 3.5. Nie jestem wspdlnikiem w spdtce od

[0 3.6. Wznawiam dziatalno$¢ w spétce od dnia:

7 (RRRR-MM-DD)

nosci w spoice o _-_ _-_ _ |dnia Lt _-_ _ - — T _"
do dnia: (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD)
14.1. NIP spotki: 4.2. REGON spdtki: [ 4.3. Zawieszam dziatalno$¢ w spdice od dnia:

[ 4.5. Nie jestem wspdinikiem w spétce od

[0 4.6. Wznawiam dziatalno$¢ w spétce od dnia:

nosci w spoice o _-_ _-_ _ |dnia ot _-_ _ - T _"
do dnia: (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD)
15-1. NIP spdtki: 5.2. REGON spdtki: [ 5.3. Zawieszam dziatalno$¢ w spdice od dnia:

~ T RRRRMMDD)

[ 5.5. Nie jestem wspdinikiem w spétce od

[0 5.6. Wznawiam dziatalno$¢ w spétce od dnia:

nosci w spotce o _-_ _-_ _ |dnia e - e
do dnia: (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD) (RRRR-MM-DD)
6.1. NIP spotki: 6.2. REGON spotki: [ 6.3. Zawieszam dziatalno$¢ w spdice od dnia:

~ (RRRR-MM-DD)

nosci w spotce
do dnia:

T (RRRRMM-DD)

[ 6.5. Nie jestem wspdinikiem w spétce od

dnia: - -

[ 6.6. Wznawiam dziatalno$¢ w spétce od dnia:

(RRRR-MM-DD)

7 (RRRR-MM-DD)

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-SC O

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku

Wiasnoreczny pod

pis wnioskodawcy/petnomocnika

finstrukcja wypetniania:

1. Nalezy wypetnia¢ na maszynie lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.
2. Jezeli wniosek jest zgtoszeniem zmian, nalezy poda¢ numery NIP i REGON spotki, ktérej wniosek dotyczy.
3. Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

CEIDG-1 (wersja 1.02)
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Czes$¢ CEIDG-PN nr ... UDZIELONE PELNOMOCNICTWA

Whiosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac¢ sie z Instrukcja.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1.PESEL: ’2.NIP: 3.REGON:

[ 02. Udzielitem petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw: (mozna wypeinia¢ od 01.01.2012)
[J 02.1. Dane petnomocnika: | Wykreslenie wpisu o peinomocnictwie z CEIDG [

1. Nazwa firmy petnomocnika:
Petnomocnik jest osobg prawng: [

1. Imig: 2. Nazwisko:

3.PESEL: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 4. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): - _-_ _
S5.NIP:_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 6. Obywatelstwa: ..............uuieiiiiiiiiiiiiiciiel

[J 02.2. Adres miejsca zamieszkania lub wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub siedziba petnomocnika:

1.Kraj: 2.Wojewddztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:

5.Miejscowosc: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta:

11.0pis nietypowego miejsca

[J 02.3. Adres petnomocnika do doreczen: (jezeli inny niz w rubryce 02.2.)

2.W ojewddztwo: 3.Powiat: 4.Gmina:

5.Miejscowosc: 6.Ulica: 7.Nr nieruchomosci/domu: 8.Nr lokalu:
9.Kod pocztowy: 10.Poczta: 11.Skrytka pocztowa:

12.Adres poczty elektronicznej: 13.Strona WWW:

O 02.4. Zakres petnomocnictwa

W zakresie rejestru CEIDG pelr i jmuj j czynnosci:
[J zmiana wpisu w CEIDG
[ wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
O wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
[ wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
[ prowadzenie spraw za posrednictwem punktu kontaktowego

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis wnioskodawcy/petnomocnika

CEIDG-1 (wersja 1.02) Strona 1z 1 CEIDG-PN
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Opracowano na podstawie:

www.ceidg.gov.pl — Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci gospodarczej
www.eu-go.gov.pl — Pojedynczy Punkt Kontaktowy

Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenia zdrowotne oséb prowadzgcych pozarolnicza dziatalnos¢
gospodarczg i 0séb z nimi wspdtpracujacych — poradnik ZUS, www.zus.pl

Zasady wypetniania dokumentow ubezpieczeniowych. Poradnik dla ptatnikow sktadek — poradnik
ZUS, www.zus.pl

Swiadczenia pieniezne z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa dla oséb
prowadzgcych dziatalnos$¢ pozarolniczg — poradnik ZUS, www.zus.pl

Komunikat ZUS dla ptatnikéw sktadek w sprawie obowigzujacych od 31.03.2009 r. zmian
w przepisach dotyczacych zgtoszenia rozpoczecia, zawieszenia lub wznowienia wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci przez przedsiebiorcéw w ramach tzw. ,,jednego okienka”, www.zus.pl
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity Dz.U. 2010
nr 220 poz. 1447 z pdin. zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U. 2005 nr 8 poz. 60)
Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz.U. 2006 nr
121 poz. 844)

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz.U.
2009 nr 205 poz. 1585)

Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 1995 nr 88 poz. 439, z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow
(tekst jednolity Dz. U. 2004 nr 269 poz. 2681, pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2004 nr 54 poz. 535, z poin.
zm.)

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (tekst jednolity Dz.U.
2010 nr 51 poz. 307)

Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychoddw osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. 1998 nr 144 poz. 930, z pdin. zm.)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (tekst jednolity Dz.U. 2006 nr 156 poz. 1118)
Ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Dz.U. 2007 nr 68
poz. 450)

Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. 1998 nr 21 poz. 94 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. 2001 nr 130 poz. 1450)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. 2007 nr 251 poz. 1885 z pdzn. zm.)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 1 kwietnia 2009 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. 2009 nr 58 poz. 489)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotdw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskow,
ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkow i trybu wspétdziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej (Dz.U. 1999 nr 69 poz. 763, z pdzn. zm.)
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